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Smernica rektora

Vysokej skoly muzickych umeni v Bratislave
o poskytovani informacii

Ucinna od 1. marca 2024.
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] ClL1
Uvodné ustanovenia

Vysoka skola muzickych umeni v Bratislave (dalej len ,VSMU") je v zmysle § 2 ods. 2 zékona &.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon*) osobou povinnou
spristupnovat informacie podla zakona.

Tato Smernica upravuje postup VSMU pri spristupfiovani informacii podla zakona. Za spravne a
v€asné vykonavanie cCinnosti podla tejto smernice je zodpovedny prorektor pre umelecku
¢innost, rozvoj IKT a oblast vztahov s vergjnostou a médiami, ak ¢l. 7 neustanovuje inak.

Tato smernica je zavazna pre vsetkych zamestnancov VSMU.

VSMU poskytuje informacie zverejnenim a spristupnenim na zaklade Ziadosti Ziadatela podanej
spdsobom podla zakona.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Pre ucely tejto Smernice sa rozumie:

a)

e)

povinnou osobou v zmysle § 2 ods. 2 zakona VSMU, ktord prostrednictvom prislusného
prorektora podla ¢l. 1 ods. 2 zabezpecuje zverejnovanie informacii a poskytovanie informacii
ziadatelom podla zakona,

ziadatelom fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora ziada o spristupnenie informacie,

hromadnym pristupom k informaciam pristup heobmedzeného okruhu ziadatelov pomocou
telekomunikacného zariadenia, najma prostrednictvom internetu,

zverejnenou informaciou je informacia, ktoru méze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat,
najma informacia publikovana v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosici dat umoznujucom
zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s moznostou volného
pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umoznujuceho hromadny pristup, alebo
umiestnena vo verejnej kniznici.,

sprievodnou informaciou je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou, najma
informacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit informaciu, o dobe,
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opatovne preskumany,

Ziadostou je Ziadost o spristupnenie informacii podla § 14 zakona, ktorti VSMU predklada
ziadatel.

Clanok 3
Zverejnovanie informacii

VSMU ako povinna osoba zverejiuje len tie informacie, ktoré ma k dispozicii.

VSMU je v zmysle zakona povinna zverejnovat tieto informacie:

a)
b)

spdsob zriadenia VSMU, jej hlavné pravomoci a kompetencie a popis organizaénej struktury,

miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno podat
ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie;

miesto, lehotu a sposob podania opravneho prostriedku a moznosti sudneho preskumania
rozhodnutia VSMU vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnene,

postup, ktory musi VSMU dodrziavat pri vybavovani véetkych staznosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych VSMU kona a
rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych oséb vo
vztahu k VSMU,



f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré VSMU vybera za spravne ukony, a sadzobnik Uhrad za
spristupnovanie informacii.

Informacie podla odseku 2 VSMU zverejiuje na svojom webovom sidle.

Zmluvy podla § 5a zakona VSMU ako povinna osoba zverejfiuje v Centralnom registri zmluv.

Clanok 4
Predkladanie ziadosti o informaciu

Ziadost podava ziadatel pisomne alebo ustne.

Pisomnym podanim ziadosti sa rozumie Ziadost zaslana postou na adresu sidla VSMU,
elektronicky na e-mailovu adresu VSMU info@vsmu.sk alebo inym technicky vykonatelnym
spdsobom.

Ustnym podanim Ziadosti sa rozumie Ziadost podana osobne alebo telefonicky pocas uradnych
hodin. O ustnom podani ziadosti vyhotovi zamestnanec VSMU zaznam na formulari, ktori tvori
prilohu €. 1 tejto smernice.

Zo ziadosti musi byt zrejme;
a) ktorej povinnej osobe je urcena,

b) kto ju podava (meno, priezvisko, nazov, adresa pobytu alebo obchodné meno a sidlo
Ziadatela),

c) ktorych informacii sa ziadost tyka,

d) navrhovany spdésob spristupnenia informacii (najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane
moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosic dat,
spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, postou, elektronickou
postou).

V pripade, ak ziadost nespifa naleZitosti uvedené v odseku 4, bude Ziadatel vyzvany, aby v
stanovenegj lehote nie kratSej ako sedem dni neuplnu ziadost doplnil. Vo vyzve VSMU uvedie
sposob, akym treba ziadost doplnit. Ak napriek vyzve ziadatel ziadost nedoplni a informaciu
nemozno pre tento nedostatok spristupnit, VSMU Ziadost odloZi.

Ziadost je podana diiom, ked bola oznamena VSMU.

Kontaktné Udaje na podavanie Ziadosti a Uradné hodiny su zverejnené na webovom sidle VSMU.

Clanok 5
Vybavenie zZiadosti o informaciu a
evidencia prijatych Ziadosti

V§MU vybavi len taku ziadost, ktora je riadne podana a uplna v zmysle ¢l. 4 ods. 4. Informacie
VSMU spristupni nagjma tymto spésobom:

a) ustne,

b) nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis,
c) odkopirovanim informacii na technicky nosic dat,

d) telefonicky,

e) postou,

f)  elektronickou postou.

Ak informaciu nemozno spristupnit spésobom uréenym Ziadatelom, dohodne VSMU so
ziadatelom iny spésob spristupnenia informacie.

Pri spristupnovani informacie nevidiacej, slabozrakej, nepocujucej alebo nedoslychavej osobe
postupuje VSMU osobitnym spdsobom ustanovenym zakonom.


mailto:info@vsmu.sk

10.

11.

12.

13

14.

15.

106.

Zodpovednym utvarom VSMU za preberanie, vybavovanie a evidenciu Ziadosti je sekretariat
prorektora pre umelecku ¢innost, rozvoj IKT a oblast vztahov s verejnostou a médiami.

VSMU vedie o prijatych Ziadostiach osobitnu evidenciu. Evidencia prijatych Ziadosti musi
obsahovat:

a) datum podania ziadosti,
b) znenie vyziadanej informacie a pozadovany spdsob jej poskytnutia,

c) vysledok vybavenia ziadosti, t. j. poskytnutie danej informacie, vydanie rozhodnutia, pripadne
postupenie ziadosti inej povinnej osobe,

d) podanie opravného prostriedku.

V pripade, ze bola Ziadost podana priamo inemu zamestnancovi VSMU ako zamestnancovi utvaru
VSMU podla odseku 4, prijimatel takejto ziadosti je povinny ju bezodkladne odovzdat utvaru VSMU
podla odseku 4.

Ziadost VSMU vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskér do 6smich pracovnych dni odo dfia
podania ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa
spristupnuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona, ak
tato zakon neustanovuje inak.

Zo zavaznych dévodov méze VSMU lehotu podla odseku 7 prediZif, najviac véak o osem
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupnuje informacia nevidiacej osobe (v pristupnej
forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona). Zavaznymi dévodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo VSMU,

b) vyhladavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukazatelne technicke problemy spojené s vyhladavanim a spristupnovanim informacie, o
ktorych mozno predpokladat, ze ich mozno odstranit v ramci predlzengj lehoty.

PrediZenie lehoty VSMU ozndmi Ziadatelovi bezodkladne, najneskdr pred uplynutim lehoty podla
odseku 7. V oznameni uvedie dovody, ktore viedli k predlzeniu lehoty.

Ak VSMU nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskat, postupi ziadost do piatich dni odo dha dorucenia ziadosti povinnej
osobe, ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost rozhodnutim odmietne.
Postupenie Ziadosti VSMU bezodkladne oznami Ziadatelovi.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, VSMU méze bez
zbytocného odkladu, najneskdr vsak do piatich dni od podania takejto ziadosti, namiesto
spristupnenia informacii ziadatelovi oznamit udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie
zverejnengj informacie. Ak ziadatel trva na spristupneni uz zverejnenych informacii, VSMU mu
informacie spristupni. Lehota na spristupnenie zacina plynut dnom, ked ziadatel oznamil, ze trva
na priamom spristupneni informacie.

Ak VSMU poskytne Ziadatelovi pozadované informécie v rozsahu a spésobom podla tohto &lanku
v zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takému rozhodnutiu
nemozno podat opravny prostriedok.

Ak VSMU Ziadosti nevyhovie hoci len séasti, vyda o tom v zakonom stanovenej lehote pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak ziadost bola odlozena podla ¢l. 4 ods. 5.

Ak VSMU v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala rozhodnutie a ani
informaciu nespristupnila, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut
informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den od uplynutia
lehoty na vybavenie ziadosti.

Rozhodnutie podla ods. 14 vydava v mene VSMU prorektor pre umelecku &innost, rozvoj IKT a
oblast vztahov s verejnostou a mediami.

Spis so Ziadostou a vsetkou dokumentaciou sa po oznaceni evidencnym Cislom zaloZi na
sekretariate rektora VSMU.



Clanok 6
Obmedzenie pristupu k informaciam

Obmedzit pristup k informacidam méze VSMU iba z dévodov vymedzenych v § 8 aZ 11a zakona.

Ak sa na pozadovanu informaciu v celom rozsahu alebo Ciastocne vztahuje obmedzenie pristupu
k informaciam, VSMU vyda rozhodnutie podla ¢l. 5 ods. 13.

Dokumenty, ku ktorym sa Ciastocne obmedzuje pristup, sa poskytuju tak, ze sa z nich odstrania
alebo prekryju informacie, na ktoré sa vztahuju obmedzenia podla odseku 1.

VSMU je opravnena odmietnut spristupnenie informacii dovtedy, kym plati relevantny dévod
nespristupnenia.

Clanok 7
Opravné prostriedky

Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti spristupnenia pozadovanej informacie je mozné podat
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
ziadosti. Odvolanie sa podava rektorovi VSMU,

Rektor VSMU rozhoduje o odvolani do 15 dni od jeho doruéenia. Ak rektor VSMU nerozhodne v
stanovengj lehote, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, na zaklade ktoreho odvolanie zamietol
a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po
uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

] Clanok 8
Uhrada nakladov

VSMU spristupfuje informacie bezplatne, ak nie je v tejto smernici ustanovené inak. VSMU je
opravnena pozadovat za spristupnenie informacie len uhradu materialnych nakladov spojenych
so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosicov a s odoslanim informacie ziadatelovi.

Za materialne naklady podla odseku 1 sa povazuju naklady na:

a) obstaranie technickych nosicov dat,

b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to najma na papier,
c) obstaranie obalu, a to najma obalok,

d) odoslanie informacii, a to najma na postovne.

Uhrada nakladov podla odseku 2 sa uréi ako sucet tychto nakladov.
Ziadatel méze uhradit naklady podla odseku 3:

a) postovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,

¢) v hotovosti do pokladne.

Sadzobnik nakladov podla odseku 2 tvori prilohu €. 2 tejto smernice.

VSMU méze zaplatenie thrady odpustit.

Clanok 9
Zrusovacie a zaverecneé ustanovenia

ZrusSuje sa Vnutorny predpis Vysokej skoly muzickych umeni v Bratislave vydany na realizaciu
zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam (o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov a vyhlasky MF SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za
spristupnenie informacii zo dna 9.11.2016.



Prilohu tejto smernice je

a) Priloha ¢. 1 - Vzor zaznamu o ustnej ziadosti o poskytnutie informacie podla zakona ¢.
211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov a

b) Priloha ¢. 2 - Sadzobnik nakladov za spristupnenie informacii.
Tuto smernicu prerokovala porada vedenia VSMU dha 21.2.2024.

Tato smernica nadobuda platnost a ucinnost dna 1. marca 2024.

prof. PhDr. Martin Smatlak
rektor VSMU



Priloha ¢. 1

Vzor

Zaznam o ustnej ziadosti o poskytnutie informacie

podla zakona €. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

Evidencné cislo:
Datum a hodina podania ziadosti:
Forma ziadosti: osobne/telefonicky
Osobné udaje ziadatela:
Meno a priezvisko ziadatela:
Adresa ziadatela:
Telefonne Cislo:
E-mail:

Znenie pozadovanej informacie:

Pozadovany spdsob poskytnutia informacie:
Ziadost prevzal:
Vyjadrenie kompetentného zamestnanca:
Vybavenie ziadosti:

Vybavenie

Nevybavenie - dévody:

Forma vybavenia ziadosti:
ustne osobne telefonicky
nahliadnutie do spisu pisomne (kopia/odpis)

Datum vybavenia ziadosti:

Podpis

Uhrada: EUR Zaplatena dna: Doklad &.

elektronicka posta/iny sposob

/ Poplatok odpusteny



Priloha ¢. 2

Sadzobnik nakladov za spristupnenie informacii
V zmysle § 21 zakona ustanovuje VSMU tieto Uhrady materidlnych nakladov za spristupnenie
informaci:

1. za vyhotovenie kopie alebo tlac dokumentu na jednu ziadost o spristupnenie informacii:

1 strana formatu A4 Ciernobiela tlac 0,05 €
farebna tlac 0,10 €
obojstranna kopia formatu A4 Ciernobiela tlac 0,10 €
farebna tlac 0,20 €
1 strana formatu A3 Ciernobiela tlac 0,10 €
farebna tlac 0,20 €
obojstranna kopia formatu A3 Ciernobiela tlac 0,20 €
farebna tlac 0,40 €

2. zaobalku:

format A6 0,05 €
format As 0,10 €
format A4 0,15 €

3.V pripade vyuzitia technického nosica dat alebo iného kancelarskeho materiadlu pri spristupneni
informacie bude cena urcena podla realnej nakupnej ceny takehoto materialu.

4. Podla spdsobu odoslania informacie:

elektronicky/telefonicky bez poplatku
postou podla platného cennika postovych sluzieb.

5. VSMU odosle Ziadatelovi vyzvu s presne stanovenou cenou za spristupnenie informacie. Ziadatel
mébze uhradit danu Ciastku:

a) osobne v hotovosti,
b) postovou poukazkou,

c) bankovym prevodom na cCislo uctu SK23 8180 0000 0070 0007 2858 a do poznamky pre
prijimatela uviest text: ,uhrada nakladov za spristupnenie informacii*.



