VYSOKA SKOLA MUZICKYCH UMENI V BRATISLAVE
VENTURSKA 3, 813 01 BRATISLAVA

Organiza¢ény poriadok Akademickej kniznice
Vysokej skoly muzickych umeni v Bratislave

Vnutorny predpis Vysokej Skoly muzickych umeni v Bratislave
[vydany podla § 15 ods. 1 pism. m) zakona Cislo 131/2002 Z. z.
0 vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisovl
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Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Organizacny poriadok Akademickej kniznice Vysokej skoly muzickych umeni v Bratislave
(dalej len alebo ,AK VSMU* alebo ,kniznica") vydany v nadvaznosti na Statut Akademickej
kniznice VSMU a Organizaény poriadok Vysokej skoly muzickych umeni v Bratislave (dalej len
,VSMU") podrobne upravuje postavenie, organizaénu struktiru a finanéné zabezpecenie
Akademickej kniznice VSMU.

Organizaény poriadok Akademickej kniznice VSMU je zavazny pre vietkych zamestnancov AK
VSMU, ktori su v pracovhom pomere s VSMU.

Clanok 2
Postavenie Akademickej kniznice

AK VSMU je vedecko-informacnych, bibliografickym, koordinacnym a poradenskym
pracoviskom VSMU.

AK VSMU komplexne zabezpecuje odborné &innosti na Useku spravy, spracuvania
a spristupnovania kniznic¢nych fondov.

AK VSMU zabezpeéuje slobodny pristup k informaciam. Poskytuje knizniéno-informaéné
sluzby registrovanym pouzivatelom, a to najma vysokoskolskym ucitelom, vedecko-
vyskumnym a umeleckym pracovnikom a studentom VSMU, ale aj verejnosti.

AK VSMU uchovava a bibliograficky registruje zavereéné a kvalifikaéné prace.

AK VSMU zabezpeduije bibliografické spracovanie a evidenciu umeleckej a publikaéne;
cinnosti v prislusnych registroch.

AK VSMU rozvija a aplikuje progresivne formy a druhy knizniéno-informacénych sluzieb s
cielom maximalne uspokojit spoloCenske a informacné potreby, poziadavky a zaujmy
pouzivatelov; podporuje celozivotné vzdelavanie a intelektualny rozvoj.

Knizniny a vypozicny poriadok Akademickej kniznice VSMU upravuje vypozicno-informacne
sluzby vo vztahu k pouzivatelom AK VSMU. Kniznicny a vypozicny poriadok AK VSMU vydava
rektor VSMU na zaklade navrhu riaditela AK VSMU.

Clanok 3
Organizac¢na struktura kniznice

Na éele AK VSMU je riaditel AK VSMU (dalej len ,riaditel"). Riaditel je v zmysle ¢l. 10
Organizacného poriadku VSMU veducim zamestnancom VSMU. Riaditela do funkcie menuje
rektor VSMU na zaklade vyberového konania, ktorého zasady st upravené prislusnym
vnutornym predpisom.

Riaditel zodpoveda rektorovi VSMU za odbornu, organizaénu a ekonomicku &innost AK VSMU.
Prj riadeni AK VSMU uzko spolupracuje s prorektorqm poverenym metodickym riadenim AK
VSMU. Riaditel poveruje ulohami pracovnikov AK VSMU a kontroluje plnenie uloh.

AK VSMU sa deli na tieto zakladné pracoviska, ktoré zabezpedéuju ¢innosti podobného alebo
suvisiaceho charakteru:

(@ Kniznicny fond,



(b)
(c)
(d)
(e)

Kniznicno-informacné sluzby,
Evidencia umeleckej a publikacnej Cinnosti,
Mediatéka,

Dokumentacny fond.

Clanok 4
Posobnost riaditela a pracovisk

Riaditel:

(a)

(b)

riadi &Ginnost AK VSMU a jednotlivych pracovisk kniznice, rokuje v mene AK VSMU a
zastupuje ju,

vypracovava podklady pre koncepcie rozvoja AK VSMU po odbornej a materialnej stranke,
ako aj v oblasti riadenia ludskych zdrojov,

predklada poziadavky na materialne, technicke a finanéné zabezpecenie cinnosti kniznice,
zodpoveda za hospodarenie kniznice a ochranu jej majetku,

zabezpeduje implementaciu knizni¢no-informacného systému pre potreby AK VSMU,
spracuva a vyhodnocuje tatistické prehlady o ¢innosti AK VSMU a jej fondoch,

pravidelne informuje rektora, prjp. povereného prorektora o stave AK VSMU a vypracuva
vyrocné spravy o cinnosti AK VSMU,

spolupracuje s fakultami a pracoviskami VSMU a dal&imi knizniénymi pracoviskami na
Slovensku a v zahranici v oblasti elektronickych informacnych zdrojov, poskytovania
sluzieb, informacného vzdelavania, prevadzkovania a vyuzivania informacnych
technologii,

predklada navrhy tykajuce sa pracovno-pravnych a mzdovych otazok zamestnancov AK
VSMU, ako aj navrhy tykajuce sa organizacnej struktury a vnutornych predpisov AK VSMU,

pravidelne zvolava pracovné porady zamestnancov AK VSMU, podiela sa na zvysovani
odbornej Urovhe zamestnancov prostrednictvom zabezpecovania odbornych skoleni,
konzultacii a pod.

Kniznicny fond zabezpecuje:

(a)

(b)

(c)

akviziciu a evidenciu kniznicnych dokumentov (knihy, periodikd, zaverecné a kvalifikacne
prace, elektronické dokumenty, hudobniny, archivne dokumenty),

organizaciu a ochranu knizni¢nych fondov,

katalogizaciu kniznicnych dokumentov.

Kniznicno-informacneé sluzby zabezpecuju:

(a)
(b)

(c)

vypozicno-informacné sluzby,
referencné, bibliograficko-informacné a resersné sluzby,

ziskavanie a spristupnovanie elektronickych informacnych zdrojov,



(d) informacne vzdelavanie studentov vsetkych troch stupnov vysokoskolskeho studia,
vysokoskolskych ucitelov a vedecko-vyskumnych a umeleckych pracovnikov VSMU,

(e) administraciu kniznicno-informacného systému,

(f) spravovanie a aktualizaciu webovej stranky AK VSMU a socialnych sieti v sprave AK
VSMU,

(g) reprografické sluzby.
Evidencia umeleckej a publikacnej Cinnosti zabezpecuje:

(@) bibliograficku registraciu, uchovavanie a spristupnovanie publikacnej Cinnosti VSMU
v Centralnom registri publikacnej cinnosti (CREPC),

(b) bibliograficku registraciu, uchovavanie a spristupfovanie umeleckej ¢innosti VSMU
v Centralnom registri umeleckej ¢innosti (CREUC).

Mediatéka ako samostatné pracovisko pre audiovizualne dokumenty vykonava tieto cinnosti:
(@) katalogizaciu a digitalizaciu audiovizualnych dokumentov,

(b) vypozicno-informacne sluzby audiovizualnych dokumentov,

(c) organizaciu a ochranu fondu audiovizualnych dokumentov.

Dokumentacny fond spracovava, archivuje a prezencne spristupnuje pre ucely vzdelavania a
vyskumu archivne materialy fakult VSMU napr. dokumentacne zbierky inscenacii, bulletiny,
biografie, audio a video zaznamy umeleckej ¢innosti.

Vymedzenie povinnosti a zodpovednost zamestnancov AK VSMU vyplyva z ich pracovného
zaradenia a zich p[acovnej naplne. Za plnenie pracovnych povinnosti zodpovedaju
zamestnanci AK VSMU jej riaditelovi.

Clanok 5
Financné zabezpecenie

Hospodarska &innost AK VSMU sa riadi schvalenym planom &innosti a rozpo&tom AK VSMU.

Financné prostriedky na materidloveé zabezpecenie prevadzky, ndkup hardvérového a
softveroveho vybavenia a na zabezpecenie prevadzky kniznicno-informacneho systemu su
vycleneneé v rozpocte Rektoratu VSMU.

Mzdové naklady zamestnancov AK VSMU st vyélenené v rozpoéte Rektoratu VSMU.

Zabezpecenie pristupovych prav k elektronickym informacnym zdrojom s licenciou v
periodicite jedného roka hradia fakulty zo svojich rozpoctov.

Predplatné odbornych periodik sa hradi z rozpoctu Rektoratu a fakult VSMU v ramci ich
financnych moznosti. Financné prostriedky na akviziciu kniznicnych dokumentov AK VSMU su
Cerpané z rozpoctu AK VSMU a/alebo z projektovej a grantovej cinnosti Rektoratu a fakult
VSMU.



Clanok 6
Zaverecné a zrusovacie ustanovenia

1. Organizacny poriadok Akademickej kniznice VSMU prerokovalo kolégium rektorky na svojom
zasadnuti dna 9. februara 2022. Statut nadobuda platnost dnom podpisu a ucinnost 1. marca
2022,

2. Dnom nadobudnutia ucinnosti tohto Statutu sa rusi Organizacny poriadok Ustrednej kniznice a
Studijno-informacného strediska VSMU zo dna 16. januara 2017.

V Bratislave, 10. februara 2022

doc. MériavHeinzové, ArtD.
rektorka VSMU



