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PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Divadlo Lab je Gi¢elovym pracoviskom Divadelnej fakulty Vysokej skoly muazickych umeniv
Bratislave (dalej len ,DF¥) v priamej riadiacej pravomoci dekana DF a bez pravnej subjektivity.

Tento Organizacny a prevadzkovy poriadok Divadla Lab (dalej aj ako ,,poriadok*) sa vydava ako
vnitorny predpis DF v nadvaznosti na Statit DF. V zmysle ustanoveni Organizaného poriadku
DF ho na navrh dekana DF schvaluje Akademicky senat DF.

Svojou cinnostou Divadlo Lab nadvéazuje na Divadelné stddio, ktoré bolo zriadené dekanom
Cinohernej a babkarskej fakulty (CaBF) dfia 1. janudra 2002 v zmysle § 13 ods. 7 zékona &.
172/1990 Zb. o vysokych skolach v zneni neskorsich predpisov po prerokovani v Akademickom
senate CaBF dfia 10. decembra 2001.

V dalSom texte tohto vnutorného predpisu sa pouZiva zastupny muzsky rod. MuZsky rod v
tomto kontexte oznacuje osoby bez rozdielu pohlavia alebo rodu.

Clanok 2
Poslanie a ¢innost Divadla Lab

Divadlo Lab je moderné a inovativne divadlo, ktoré tvori kvalitné umenie dostupné pre
vSetkych mladych ludi. Jeho Cinnost je neodmyslitelnou stcastou vzdelavacieho procesu na
DF. Vdaka Divadlu Lab moZu Studenti DF prezentovat vysledky svojho vzdelavania a svoju
tvorbu Sirokej verejnosti.

DF prostrednictvom Divadla Lab vytvara podmienky pre tvorivi umeleckt ¢innost Studentov
bakalarskych, magisterskych a doktorandskych studijnych programov, ktoré uskutocnuje DF.

Divadlo Lab:

(a) organizuje pripravu a skisky divadelnych inscenacii Studentov DF (dalej aj ako
sumelecky vykon®),

(a) organizuje, zabezpecuje a realizuje vyrobu ro¢nikovych divadelnych inscenaci,
zaverecnych prac (bakalarskych, magisterskych, doktorandskych inscenacii) a tiez
inscenacii vysokosSkolskych ucitelov DF,

(b) zabezpecuje prezentaciu tvorivej ¢innosti DF pre verejnost v priestoroch DF a dalSich
priestoroch Vysokej $koly muzickych umeni v Bratislave (dalej ako ,VSMU“),

(c) zabezpecuje prezentaciu tvorivej ¢innosti DF prostrednictvom zajazdov doma
av zahranidi,

(d) participuje na realizacii vzdelavacich, odbornych a prezentacnych podujati DF
(workshopy, sympdzia, konferencie, prehliadky, festivaly, klauzirne skasky, dni
otvorenych dveri a pod.).

(e) je nastrojom podnikatelskej ¢innosti DF vykonavanej v zmysle Statdtu VSMU.



Na Cinnosti Divadla Lab sa podielaju aj vysokoskolski ucitelia zaradeni na DF a dalsi
zamestnanci DF. Na jeho Cinnosti sa sCasti podielaju aj Studenti univerzitnych Studijnych
programov, ktorych studijny plan zabezpecuju pracoviska DF.

Vsetky osoby, ktoré sa podielaju na Cinnosti Divadla Lab, s povinné spravat sa tak, aby priich
¢innosti nedoslo k ohrozeniu Zivota, zdravia alebo majetku, aby neboli obmedzené akademické
prava a slobody, narusené kolegialne a korektné medziludské vztahy.

Poradnym organom dekana DF v umeleckych otazkach ¢innosti Divadla Lab je Programova
rada Divadla Lab.

Clanok 3
Priestory Divadla Lab

Divadlo Lab zabezpecuje verejnl prezentaciu umeleckych vykonov v Styroch divadelnych
priestoroch (tzv. $tddidch), ktoré sa nachadzajd v budovach DF a dalSich priestoroch VSMU:

(a) Studio Lab v budove DF na Svoradovej ulici &. 4;

(b) Studio Kaplnka v budove Rektoratu VSMU na Venturskej ulici &. 3;

(c) Studio Burkoviia v budove Rektoratu VSMU na Ventdrskej ulici ¢&. 3;

(d) Studio 1 v budove Hudobnej a tanec¢nej fakulty VSMU na Zochovej ulici €. 1.
Divadlo Lab tieZ prevadzkuje technicko-prevadzkové zazemie v budovéach VSMU:

(a) v budove DF na Svoradovej ulici €. 4: kancelariu Divadla Lab, zvukovu a svetelnd réZiu
v Stddiu Lab, kraj&irsku dielfiu, dielfiu, pracoviiu, sklady materidlov a scénickych
dekoracii a Satne ucinkujdcich;

(b) v budove Hudobnej a tane¢nej fakulty VSMU na Zochovej ulici &. 1: fundus - rezervny
sklad kostymov, obuvi, rekvizit a scénickych dekoracii a tiez sklady babok, kostymov,
rekvizit, materialu, scénickych dekoracii, javiskovej a svetelnej techniky Katedry
babkarskej tvorby;

(c) v budove Rektoratu VSMU na Venturskej ulici €. 3: sklad kostymov a scénickych
dekoracii a Satriu ucinkujucich.

Divadlo Lab sa podiela na prevadzke ski$obni v budovéach VSMU:

(a) v budove DF na Svoradovej ¢. 4: miestnosti €. -1.5,-1.6,3.21 a 3.22,

(b) v budove Hudobnej a tane¢nej fakulty VSMU na Zochovej €. 1.: miestnosti ¢. 73

(c) v budove Rektoratu VSMU na Venturskej ¢. 3: miestnost &. 13

Divadlo Lab sa prileZitostne podiela na organizacii, zabezpecovani a realizacii umeleckych
vykonov $tudentov DF mimo priestorov VSMU. Takéto umelecké vykony je moZné realizovat
vyhradne na zaklade zmluvy o spolupraci medzi DF a partnerskou organizaciou.

Clanok 4
Hospodarenie Divadla Lab

Divadlo Lab hospodari s finan¢nymi prostriedkami, ktoré ma na svoju ¢innost vyclenené v
rozpocte DF. Z rozpoctu DF sa vyclenuju financné prostriedky na:



(a) osobné naklady (mzdy a odvody);
(b) autorské honorare a licencné poplatky;

(c) opravu a Udrzbu a technické vybavenie Divadla Lab, jeho studii a technicko-
prevadzkového zazemia;

(d) vyrobu a nakup scény, kostymov a rekvizit potrebnych na realizaciu divadelnych
inscenacir;
(e) obstaravanie dalSich tovarov a sluZieb suvisiacich s ¢innostou Divadla Lab.

Rozpocet Divadla Lab predklada a za jeho Cerpanie zodpoveda dekanovi DF manaZér Divadla
Lab.

Financny limit na realizaciu divadelnych inscenacii stanovuje dekan DF po prerokovani
kolégiom dekana DF spravidla jedenkrat za rok, a to formou Usmernenia dekana o vyske
finan¢ného limitu na umelecky vykon. Financné limity su stanovené na zaklade priorit
dramaturgického planu a s ohladom na schvaleny rozpocet DF.

Financné limity na umelecky vykon moZu byt dekanom DF po prerokovani kolégiom dekana
zvySené alebo znizené v zavislosti od financnej situacie DF.

V pripade nedocerpania finan¢ného limitu na umelecky vykon nie je mozné zvysné prostriedky
pouZit na iny umelecky vykon.

DRUHA CAST
DRAMATURGIA DIVADLA LAB, DRAMATURGICKY PLAN
A PROGRAMOVA RADA DIVADLA LAB

Clanok 5
Dramaturgicky plan

Dramaturgicky plan sa vypraciva na obdobie jedného akademického roka.

Dramaturgicky plan sa pripravuje v troch fazach:

(a) ramcovy plan skisobnych obdobi novych divadelnych inscenacii na obdobie celého
akademického roka, a to najneskor do 30. aprila predchadzajliceho akademického
roka;

(b) tituly dramaturgického planu (s dérazom na absolventské rocniky), vratane zloZenia

tvorivych timov a navrhu obsadenia na obdobie zimného semestra (september -
januar) do 30. maja predchadzajiceho akademického roka;

(c) tituly dramaturgického planu, vratane zloZenia tvorivych timov a navrhu obsadenia na
obdobie letného semestra (februar - jun) do 30. septembra daného akademického
roka.

Plan skusobnych obdobi vypraciiva manazér Divadla Lab a predklada ho na prerokovanie
kolégiu dekana DF. Plan schvaluje Programova rada Divadla Lab (dalej ako ,,programova
rada“).



Clanok 6
Programova rada

Programova rada je poradnym organom dekana DF v otazkach tvorivej ¢innosti verejne
prezentovanej v Divadle Lab, na svojich rokovaniach reflektuje Groven umeleckej ¢innosti
Divadla Lab, navrhuje pripadné zmeny Organizacného a prevadzkového poriadku a predklada
ich dekanovi DF na schvalenie Akademickym senatom DF.

Clenmi programovej rady st predov3etkym vedci pedagdgovia ro¢nikov, pripadne dalsi
zastupcovia katedier, ktorych studenti sa podielaji na tvorbe inscenacii uvadzanych v Divadle
Lab, manazér Divadla Lab, prodekan pre studijné zaleZitosti a prodekan pre vonkajsie vztahy a
inovacie. Menuje ich dekan DF na obdobie dvoch rokov.

Programova rada zasada minimalne raz za akademicky rok.

Clanok 7
Projekty nad ramec dramaturgického planu

V priestoroch Divadla Lab je moZné realizovat divadelné inscenacie, umelecké, vystavné alebo
iné projekty Studentov DF, ktoré nie su sticastou schvaleného dramaturgického planu (dalej
ako ,projekty nad ramec dramaturgického planu“).

Projekty nad rdmec dramaturgického planu sa méZu realizovat v zavislosti od priestorovych a
kapacitnych moZnosti vyplyvajlcich z dramaturgického planu a planu predstaveni, pricom
projekty realizované v ramci dramaturgického planu majd vzdy prednost.

Ziadost o realizaciu projektu nad rdmec dramaturgického planu mdZu podavat Studenti alebo
vysokoskolski ucitelia, vyskumni a umelecki pracovnici DF vedicemu prislusného pracoviska

(katedry/kabinetu). O realizacii predstavenia alebo projektu rozhoduje na zaklade suhlasu
veduceho pracoviska, ktory Ziadost podava, programova rada.

Ziadost o realizaciu projektu nad rdmec dramaturgického planu obsahuje:

(a) inscenacny alebo ideovy zamer projektu

(b) predbezné zloZenie inscenacného alebo tvorivého timu vratane hereckého obsadenia,

(c) poZadovany priestor,

(d) planovany harmonogram skusok, termin premiéry/realizacie a predpokladany pocet
repriz,

(e) ramcovy rozpocet projektu alebo inscenacie a predpokladané krytie nakladov,

(f) technické poziadavky,

(g) predpokladany sposob vysporiadania autorskych prav v pripade planovanej verejnej
prezentacie.

Schvalenie projektu nad ramec dramaturgického planu nezaklada narok na poskytnutie
finanénych prostriedkov na ich realizaciu z rozpoctu DF, pokial v rozpocte DF neboli vy¢lenené
prostriedky na tento ucel. Financovanie projektov nad ramec dramaturgického planu fakulty je
moZné zo ziskanych dotacii alebo grantov.



Clanok 8
Projekty inych sicasti VSMU

Poziadavky na realizaciu umeleckych projektov v priestoroch Divadla Lab predkladajt iné
fakulty VSMU, resp. stcasti VSMU, v dostatoénom ¢asovom predstihu, a to pred zaciatkom
prislusného akademického roka. V pripade, ak fakulta alebo st¢ast VSMU doda poZiadavku na
realizaciu pocas akademického roka, musi tak urobit najneskor 6 tyZdriov pred prvym driom
mesiaca, v ktorom sa ma predstavenie alebo projekt realizovat.

Projekty inych fakdlt a si¢asti VSMU nesmi obmedzit alebo ohrozit realiziciu ¢innosti
vyplyvajlcich z poslania DF alebo Divadla Lab.

Najomné a naklady suvisiace s technickymi, prevadzkovymi a organizacnymi sluzbami
spojenymi s vyuZivanim priestorov Divadla Lab za ucelom realizacie projektov inych fakult
VSMU zn&3a prislusna fakulta.

Manazér Divadla Lab predloZi predpokladany rozpocet nakladov dekanovi prislusnej fakulty
alebo veddcemu stcasti VSMU do siedmich dni od dorucenia poZiadavky, a to na zaklade
platného cennika, ktory je sucastou Prilohy ¢. 1 tohto poriadku. Vyska nakladov je priamo
Umerna narocnosti projektu.

Dekan DF ma pravo poskytn(t inej fakulte alebo sii¢asti VSMU zlavu z ndjomného aZ do vysky
100 %.

TRETIA CAST
ZAMESTNANCI DIVADLA LAB

Clanok 9
Zamestnanci Divadla Lab

Cinnost Divadla Lab zabezpeduju:

(a) manazér Divadla Lab,

(b) tajomnik umeleckej prevadzky,
() ekondém,

(d) manazér technickej prevadzky,
(e) umelecki pracovnici,

(f) technicki pracovnici.

Zamestnanci Divadla Lab st v pracovno-prdvnom vztahu s VSMU.

Pracovno-pravne vztahy zamestnancov Divadla Lab upravuje zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢.
522/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢.
311/2001 Z. z. Z&konnik préace vzneni neskorsich predpisov (dalej ako ,,Zdkonnik prace“), Statdt
VSMU, Statdt DF a ostatné vnitorné predpisy VSMU a DF.

Zamestnancom Divadla Lab méZe byt aj $tudent VSMU, v taktom pripade s nim DF uzavrie
dohodu o brigadnickej praci Studenta podla § 228 Zakonnika prace v zneni neskorsich
predpisov.



Clanok 10
Manazér Divadla Lab

ManaZzér Divadla Lab je v zmysle Organiza¢ného poriadku DF veddicim zamestnancom DF.
Miesto manazéra Divadla Lab sa obsadzuje vyberovym konanim v zmysle vnitorného predpisu

VSMU.

Manazér Divadla Lab:

(a)

(b)

zabezpecuje komplexné riadenie prevadzky Divadla Lab v oblasti personalnej,
ekonomickej a organizac¢nej s ohladom na verejnu prezentaciu podujati;

podiela sa na tvorbe podkladov k dramaturgickému planu Divadla Lab v spolupraci s
programovou radou Divadla Lab a/alebo kolégiom dekana DF, pocas divadelnej sezony
kontroluje realizaciu dramaturgického planu;

predklada navrhy na vyradenie inscenacii z repertoaru Divadla Lab;
schvaluje pracovné plany a fermany;

zodpoveda za hospodarenie s financnymi prostriedkami pridelenymi Divadlu Lab a
vykonava zakladnu finan¢nu kontrolu finanénych operacii stvisiacich s ¢innostou
Divadla Lab;

pripravuje podklady pre verejné obstaravanie (prieskum trhu, EKS alebo verejna sutaz);

podiela sa na tvorbe vnitornych predpisov Divadla Lab a kontroluje ich dodrZiavanie a
dodrZiavanie dalSich vndtornych predpisov DF a VSMU;

vedie zmluvnl agendu Divadla Lab suvisiacu s jeho prevadzkou;

komunikuje s organizaciami kolektivnej spravy (SOZA, LITA, Dilia, Aurapont, Slovgram a
i.);

vedie agendu domdcich a zahrani¢nych zajazdov;

vypracuiva dokumenty strategického rozvoja Divadla Lab;

podiela sa na supervizii umeleckych vykonov Studentov DF realizovanych v Divadle Lab,

dohliada nad plnenim povinnosti zberu teatrologickej dokumentacie v elektronickej
forme prostrednictvom daného elektronického UloZiska.

Clanok 11
Tajomnik umeleckej prevadzky a ekoném

Tajomnik umeleckej prevadzky:

koordinuje umelecko-prevadzkové ¢innosti Divadla Lab vo vlastnych priestoroch, na
zdjazdoch a festivaloch doma a v zahranici;

vypracuva podklady pre tvorbu pracovnych planov a fermanov;
zabezpecuje organizovanie zajazdov doma a v zahranici;

spravuje rezervacny systém vstupeniek, kontroluje a odsuhlasuje pripadné trzby z
predaja predstavent;

pripravuje podklady pre zmluvnl agendu Divadla Lab stvisiacu s jeho prevadzkou;



(f) organizuje zabezpecovanie kratkodobych prenajmov hnutelného a nehnutelného
majetku a priestorov Divadla Lab;

(g) pripravuje podklady a hlasenia pre organizacie kolektivnej spravy;

(h) zodpoveda za fundus - rezervny sklad kostymov, obuvi a scénickych dekoracii.
Ekoném:

(a) administruje Ziadanky na nakup tovarov a sluZieb a drobného nakupu;

(b) pripravuje podklady pre referat verejného obstaravania (napr. prieskumy trhu)

v stvislosti s obstaravanim tovarov a sluZieb;

(c) zodpoveda za komunikaciu s dodavatelmi;
(d) spracuva cestovné prikazy;
(e) podla potreby vykonava dalSie ¢innosti z oblasti ekonomickej agendy pre tajomnika
DF.
Clanok 12

ManaZér technickej prevadzky

Manazér technickej prevadzky:

(a) organizuje a koordinuje umelecko-technické Cinnosti stvisiace s pripravou a
realizaciou novych umeleckych produkcii v Divadle Lab a na zdjazdoch doma a
v zahranici;

(b) podiela sa na tvorbe pracovnych planov a fermanov;

(c) komunikuje so Studentmi réZie a scénografie o pretvoreni ich predstav a navrhov do
scénickej podoby v podmienkach Divadla Lab a konzultuje pripadné vyrobné postupy;

(d) zodpoveda za spravny chod a technicky stav javiskovych technoldgii;

(e) vypractva dokumenty strategického rozvoja Divadla Lab v oblasti javiskovych
technoldgii a pripravuje k nim zodpovedajicu dokumentaciu;

(f) v primeranom rozsahu organizuje prevadzku vizualno-technickej a akusticko-
technickej zloZky divadelnej inscenacie pri skiiskach a predstaveniach v Divadle Lab
a na zajazdoch doma a v zahranici,

(g) spolupracuje na tvorbe dokumentacie (svetelnych a zvukovych scenarov) k
inscenaciam Divadla Lab;

(h) podiela sa na stavbe scénickej dekoracie v primeranom rozsahu.

Clanok 13
Umelecki a technicki pracovnici

Umelecki pracovnici (v zmysle § 80 zakona ¢. 131/2002 o vysokych Skolach v zneni neskorsich
predpisov):

(a) komunikuju so Studentmi réZie a scénografie o pretvoreniich predstav a navrhov do
scénickej podoby, konzultujd pripadné tvorivé a technické postupy;



(b) organizuju prevadzku vizualnej alebo akustickej technickej zlozky divadelnej inscenacie
pri skuskach a predstaveniach v Divadle Lab a na zajazdoch doma a v zahranici;

(c) vyuZivaju experimentalne formy scénického osvetlenia podla tvorivych zamerov
inscenatorov (statické a kinetické projekcie na domacej a cudzej scéne, predné a zadné
projekcie, variabilné scénické efekty);

(d) spolupracuju na tvorbe technickej dokumentacie k inscenaciam Divadla Lab;
(e) podielaju na sa udrzbe technickych zariadeni, zodpovedaju za ich funkénost;
(f) podielaju sa na stavbe a montazi scénickej dekoracie v primeranom rozsahu.

Technicki pracovnici primarne zabezpecuju prevadzku scénickej, svetlenej, vizualnej,
akustickej alebo kostymovej zlozky divadelnej inscenacie pri skiskach a predstaveniach v
Divadle Lab a na zajazdoch doma a v zahranici.

STVRTA CAST
ORGANIZACIA PRACE

Clanok 14
Hraci plan

Hraci plan sa zostavuje na obdobie:
(a) zimného semestra (september - januar) a
(b) letného semestra (februar - jun).

Pre potreby zostavenia hracieho planu su herci (vratane hosti) povinni dodat zoznam svojich
zavéazkov tajomnikovi umeleckej prevadzky Divadla Lab:

(c) do 30. juna v pripade hracieho planu na obdobie zimného semestra a
(d) do 31. novembra v pripade hracieho planu na obdobie letného semestra.

Na zaklade hracieho planu zostavuje tajomnik umeleckej prevadzky mesacny hraci plan. Pri
jeho zostavovani sa zohladnuju:

(a) poziadavka maximalneho reprizovania jednotlivych inscenacii s dorazom o najkratsie
intervaly medzi reprizami prvy mesiac po premiére;

(b) planovana prezentacia inscenacii na festivaloch a prehliadkach;

(c) technicka narocnost jednotlivych inscenacii pri kombinovani prestavieb so skiskami
novych inscenacif;

(d) personalny stav javiskovej techniky v nadvéznosti na vysku rozpoctu v oblasti
mzdovych prostriedkov a dodrZiavanie Zakonnika prace;

(e) poziadavky inscenacnych timov, ktoré pripravuji nové inscenacie v priestoroch Divadla
Lab.

Divadlo Lab nie je povinné riadit sa nahlasenymi zavazkami Studentov, ale v maximalnej
moznej miere ich zohladni, pokial je to z prevadzkového a umeleckého hladiska mozné.



Na nenahlasené zavazky a na zavazky vzniknuté po terminoch uvedenych v bode 2 tohto ¢lanku
nebude brany ohlad pri zostavovani hracieho planu.

Navrhy na zmeny hracieho planu musia byt podané so sihlasom vedtceho prislusného
pracoviska (katedry), a to najneskor 1 mesiac pred zaciatkom mesiaca, v ktorom ma byt
vykonana zmena. Zmena v hracom plane je po jeho prerokovani s vedenim katedier

v pravomoci manaZzéra Divadla Lab.

Clanok 15
Ferman

Praca v Divadle Lab je okrem hracieho planu organizovana fermanom, ktory sa zostavuje na
obdobie:

(a) jedného mesiaca (mesacny ferman);
(b) Strnastich dni (dvojtyZdnovy ferman);
(c) jedného dnia (denny ferman).

Vsetci, ktori sa podielaji na prevadzke Divadla Lab, st povinni sledovat denné a dvojtyZdrové
fermany. Udaje obsiahnuté v dennom fermane sti pre v3etkych zavizné. Mesaéné fermany
sliZia iba ako orientacné plany.

Podklady pre pripravu dvojtyzdriového a denného fermanu pripravuje produkény tim v
spolupraci s reZisérom divadelnej inscenacie, pricom je zodpovedny za ich véasné odovzdanie
tajomnikovi umeleckej prevadzky.

Prevadzkové podklady pre dvojtyZdriové a denné fermany s odovzdavané na pravidelnych
prevadzkovych poradach Divadla Lab alebo zasielané e-mailom tajomnikovi umeleckej
prevadzky.

Denné a dvojtyzdriové fermany su:

(a) vyvesované na webovych strankach DF v sekcii Divadla Lab;

(b) vyvesované na vyveske na Svoradovej 4;

(c) zasielané e-mailom na skolské e-mailové adresy Studentov a zamestnancov DF.
PIATA CAST

INSCENACNY TiM A POVINNOSTI JEHO CLENOV

Clanok 16
Inscenaény tim

Inscenacny tim tvoria:
(a) rezisér,
(b) dramaturg,

(c) scénograf
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(d) produkény tim (veduci produkcie a asistent produkcie),
(e) interny kritik,
(f) herci.

Pedagogicky dozor nad realizaciou umeleckych vykonov studentov DF vykonavaju
vysokoskolski ucitelia prislusnych katedier a kabinetov DF.

Clanok 17
Povinnosti ¢lenov inscenacného timu

V3etci ¢lenovia inscenacného timu su povinni zi¢astnit sa vietkych prevadzkovych porad, ktoré
sa tykaju skisanej inscenacie.
ReZisér:

(a) je zodpovedny za celkovy inscenacny zamer a jeho realizaciu, zaroven vsetci, ktori sa
podielaju na tvorbe inscenacie, st povinni riadit sa podla jeho pokynov;

(b) vedie skusky a zodpoveda za riadenie a koordinaciu vsetkych zloZiek podielajucich sa
na tvorbe inscenacie;

(c) spolu s produkénym timom je zodpovedny za pripravu podkladov tykajucich sa
skusanej inscenacie pre tyzdenné fermany;

(d) je povinny zUcastnit sa ako umelecky dozor na predstaveniach a je zodpovedny za
kvalitu repriz nastudovanej inscenacie.

Dramaturg:

(a) je zodpovedny za textovu stranku inscenacie, s rezisérom sa podiela na jej interpretacii
a na realizacii z nej vyplyvajuceho inscenacného zameru;

(b) je povinny v dostato¢nom predstihu pred zacatim skisok vzniest poZiadavky na
obstaranie prislusného textu a na pocet exemplarov, ktoré maju byt rozmnoZené a
zviazané;

(c) spolu s veducim produkcie je zodpovedny za v€asné poZiadanie o poskytnutie

autorskych prav vztahujlcich sa k danej inscenacii;

(d) v spolupraci s produkénym timom a eventualne internym kritikom je zodpovedny za
obsahovu a vecnu stranku programového bulletinu a dalSich propagacnych materialov
podla harmonogramu propagacie a vykonava ich jazykovu korektdru. Finalnu kontrolu
propagacnych materialov vykona prodekan pre vonkajsie vztahy a inovacie a tajomnik
umeleckej prevadzky Divadla Lab, ktory da pokyn na vystavenie objednavky naich

realizaciu,
Scénograf:
(a) je zodpovedny za vytvarnu koncepciu inscenacie a za jej realizaciu (vytvarna koncepcia

inscenacie moéZe byt rozdelena medzi viacerych Studentov zodpovednych za jej
jednotlivé Casti - scénicky dizajn, kostymovy dizajn, svetelny dizajn, babky, masky
a scénické objekty);

(b) je povinny vypracovat a najneskor do terminu vyrobnej porady odovzdat maketu alebo
3D vizualizaciu scény divadelnej inscenacie (pohlad, pédorys a rez);
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(i

je po odovzdani navrhov scény, kostymov a babok do vyroby povinny sledovat priebeh
vyroby a konzultovat klucové vyrobné kroky so zamestnancami Divadla Lab, prip.
s dodavatelmi alebo ucitelmi DF;

v pripade potreby sa aktivne podiela na vyrobe scény, kostymov a babok;
v spolupraci s produkénym timom sa podiela na nakupe materialov a rekvizit;

zodpoveda za zostavenie presného zoznamu scénickych prvkov, kostymov, babok a
rekvizit pouZivanych v inscenacii, vratane ich povodu/zdroja ich obstarania. V pripade
ich vypoZicania je scénograf povinny odovzdat vypoZzicny list, ktory obsahuje datum
vratenia vypoZicky, meno kontaktnej osoby vratane telefénneho a e-mailového
kontaktu a presny zoznam vypoZicanych veci. NepouZité veci budu bezodkladne
vratené, pripadne vratené do miesta ich zakuipenia i uloZené do fundusu Divadla Lab,
pricom takéto veci zostavaju v majetku DF;

je zodpovedny za vypracovanie technickych podkladov k svetelnému dizajnu a za ich
odovzdanie manazérovi technickej prevadzky Divadla Lab;

je zodpovedny za dodrzZanie rozpoctu ur¢eného na scénicku a kostymovu vypravu
inscenacie;

podiela sa na vytvarnom navrhu plagatu a dalSich propagacnych materialov
k inscenacii.

Produk¢ny tim (veduci produkcie a asistent produkcie):

(a)

1)

zUCastnuje sa stretnuti inscenacného timu a je napomocny reZisérovi pri beznych
organizacnych tkonoch, na poZiadanie reZiséra sa zUCastriuje vybranych skisok pocas
procesu tvorby inscenacie,

spolupracuje so scénografom a kostymovym vytvarnikom, pomaha pri vypoZzickach a
nakupoch, konzultuje tieto poZiadavky so zodpovednymi zamestnancami Divadla Lab,
podiela sa na drobnych nakupoch rekvizit a zabezpecuje nakup spotrebnych rekvizit
pre dand inscenaciu,

zodpoveda za vybavenie a vratenie pripadnych vypoZiCiek rekvizit a kostymov.

odovzdava tajomnikovi umeleckej prevadzky podklady pre tvorbu hracich planov
a fermanov,

konzultuje poZiadavky reZiséra, scénografa a svetelného dizajnéra s manazérom
technickej prevadzky, tajomnikom umeleckej prevadzky a manazérom Divadla Lab,

je zodpovedny za vypracovanie inSpi¢nych pokynov, ktoré st podkladom pre pripravu
reprizinscenacie,

spolocne s dramaturgom, internym kritikom, grafickym dizajnérom a fotografom
pripravuje propagaciu inscenacie, pricom zodpoveda za v€asné odovzdanie podkladov
pre propagaciu,

zodpoveda za pripravu rozpoctu inscenacie, ktory je predkladany na inscenacnej
porade a aktualizovany na vyrobnej porade,

spolupracuje s manazérom Divadla Lab na tvorbe zmliv a kontroluje dodrZiavanie
rozpoctu; riadi sa vnatornymi pravidlami a terminmi vyGctovania,

po dohode s manazérom Divadla Lab vedie predbezné rokovania s potencialnymi
sponzormi,
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(i

vypracUva zapisy z prevadzkovych porad k inscenacii (napr. a distribuuje ich
relevantnym adresatom.

Interny kritik:

(a)

(b)

(e)

zUcastnuje sa inscenacného procesu v jeho rozli¢nych fazach (po dohode s
inscenacnym timom, minimalne trikrat),

na zaklade dohody s reZisérom a dramaturgom méoZe spolupracovat na priprave
bulletinu,

na zaklade dohody s reZisérom a dramaturgom sa moze podielat na priprave
podkladov k Gvodnym stretnutiam (kontextova analyza diela),

je do 10 dni po premiére povinny vypracovat a odovzdat pisomné interné hodnotenie
inscenacie (v rozsahu 4 - 7 NS) do uréeného elektronického uUloZiska,

je povinny ztcastnit sa hodnotiacich podujati organizovanych Katedrou divadelnych
stadii (Kriticky brunch a pod.), kde prezentuje analyzu inscenacie,

je povinny monitorovat inscenaciu pocas jej reprizovania v danom akademickom roku,
najma ohlasy, ocenenia a pod. a zbierat ich v predpisanom formate do uréeného
elektronického uloZiska

su povinni sa riadit pokynmi reZiséra,

su povinni prist na skdsku aj na predstavenie vcas a riadne pripraveni,

su povinni byt v hracom priestore Divadla najneskor 1 hodinu pred zaciatkom
predstavenia a nahlasit svoj prichod inspicientovi. Po prezleceni sa do kostymu maju

herci zakazané vstupovat medzi divakov, pokial to nie je si¢astou inscenacného
zameru,

su po predstaveni povinni odovzdat kostymy garderdbe alebo ich nechat na vopred
uréenom mieste v hereckej Satni,

su po predstaveni povinni odloZit rekvizity, prip. babky na mieste ur¢enom
inSpicientom.

Vsetci Studenti, ktori sa podielaju na prevadzke Divadla Lab, st povinni podriadit sa tomuto
poriadku a dal$im vndtornym predpisom VSMU, ktoré stvisia s vykonadvanim divadelnej
¢innosti.

NedodrZanie stanovenych terminov, zameskanie predstaveni ¢i opakované nedodrZiavanie
vnutornych predpisov zo strany Studentov je povaZované za zvlast hrubé porusenie Studijnych
povinnosti a moZze byt rieSené ako disciplinarny priestupok podla Disciplinarneho poriadku pre
$tudentov VSMU.
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SIESTA CAST
PROCES TVORBY DIVADELNEJ INSCENACIE

Clanok 18
Inscenacna porada

Inscenacnu poradu zvolava a vedie manazér Divadla Lab.

Termin inscenacnej porady navrhuje manazérovi Divadla Lab veduci produkcie po dohode s
reZisérom, dramaturgom, scénografmi a ich pedagdgmi spravidla 12 tyZdiov pred planovanym
terminom premiéry divadelnej inscenacie.

Inscenacnej porady sa zUcastnuju:

(a) za inscenacny tim: reZisér a dramaturg inscenacie; scénograf, kostymovy vytvarnik
a svetelny dizajnér inscenacie; produkcny tim v zloZeni vedUci produkcie a asistenti
produkcie;

(b) vysokoskolsky ucitel Katedry scénografie alebo vysokoskolsky ucitel Katedry

babkarskej tvorby Specializovany na babkarsku scénografiu a technoldgiu;

(c) vysokoskolsky ucitel Katedry réZie a dramaturgie alebo vysokoskolsky ucitel Katedry
babkarskej tvorby Specializovany na babkarsku réZiu a dramaturgiu;

(d) vysokoskolsky ucitel Katedry divadelného manazmentu;

(e) za Divadlo Lab: manazér Divadla Lab, tajomnik umeleckej prevadzky, manazér
technickej prevadzky a pripadne dalsi zamestnanci Divadla Lab ur¢eni manazérom
Divadla Lab.

V priebehu inscenacnej porady:

(a) dramaturg a reZisér predstavia celkovu koncepciu divadelnej inscenéacie, zakladny
umelecky zamer a z nich vyplyvajlce technické a prevadzkové poZiadavky;

(b) scénograf a kostymovy vytvarnik predstavia koncepciu vytvarného rieSenia inscenacie
a vyjadria sa k ndrokom na vyrobu;

(c) produkény tim predstavi prvotny navrh rozpoctu inscenacie a ramcovy harmonogram
skusobného procesu inscenacie;

(d) dramaturg a vedci produkcie sa vyjadria k narokom na vysporiadanie autorskych prav
vztahujucich sa na realizaciu inscenacie;

(e) manazér technickej prevadzky informuje inscenacny tim o prevadzkovych kapacitach
a obmedzeniach Divadla Lab;

(f) manazér Divadla Lab sa vyjadri k realizovatelnosti inscenacného zameru
v podmienkach Divadla Lab.

Z inscenacnej porady vypracuje veduci produkcie zapis, ktory obsahuje:
(a) nazov hry (v tvare akom bude uvadzany v ramci repertoaru Divadla Lab);

(b) povodny nazov hry v slovenskom jazyku, prip. odkaz na inSpiracné zdroje v pripade
dramatizacii ¢i autorskych projektov;

() autora hry, autora prekladu, autora Gpravy alebo dramatizacie;
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inscenacny tim, herecké obsadenie (vratane oznacenia ro¢nikov Studentov) a
pedagogické vedenie;

hraci priestor;

koncepciu a umelecky zamer inscenacie, vratane navrhu vytvarného rieSenia
s ohladom na poZziadavky na vyrobu a nakup scény a kostymov;

ramcovy rozpocet a financ¢né krytie projektu;

terminy odovzdania vytvarnych navrhov a technickej dokumentacie scény a kostymov;
ramcovy harmonogram skusobného procesu vratane poZiadavky na skisobne;

termin premiéry;

terminy odovzdania propagac¢nych materialov do vyroby (podla ramcového
harmonogramu propagacie);

dalSie Specifické poziadavky (U¢inkovanie hosti, Ziva hudba a pod.).

Clanok 19
Vyrobna porada

Vyrobnu poradu zvolava a vedie manazér Divadla Lab.

Termin vyrobnej porady navrhuje manazérovi Divadla Lab veduci produkcie po dohode s
reZisérom, dramaturgom, scénografmi a ich pedagdgmi zvycajne 10 tyZzdriov pred planovanym
terminom premiéry divadelnej inscenacie.

Vyrobnej porady sa zucastnuju:

(a)

za inscenacny tim: reZisér a dramaturg inscenacie; scénograf, kostymovy vytvarnik
a svetelny dizajnér inscenacie; produkcny tim v zloZeni vedUci produkcie a asistenti
produkcie;

vysokoskolsky ucitel Katedry scénografie alebo vysokoskolsky ucitel Katedry
babkarskej tvorby Specializovany na babkarsku scénografiu a technoldgiu;

vysokoskolsky ucitel Katedry réZie a dramaturgie alebo vysokoskolsky ucitel Katedry
babkarskej tvorby Specializovany na babkarsku réZiu a dramaturgiu;

vysokoskolsky ucitel Katedry divadelného manazmentu;

za Divadlo Lab: manazér Divadla Lab, tajomnik umeleckej prevadzky a manazér
technickej prevadzky a v pripade potreby aj dalsi pracovnici Divadla Lab.

V priebehu vyrobnej porady:

(a)

scénograf a kostymovy vytvarnik spolu s vytvarnymi navrhmi predloZia kompletnd
technickd dokumentaciu na vyrobu scény, Sitie kostymov, prip. vyroby babok a vyjadria
sa k technologickym postupom;

vysokoskolsky ucitel Katedry scénografie alebo vysokoskolsky ucitel Katedry
babkarskej tvorby Specializovany na babkarsku scénografiu a technoldgiu spolu

s manazérom technickej prevadzky konzultuju predloZent technick dokumentaciu,
pri¢om sa vyjadria k technoldgii vyroby, pouZitiu a dostupnosti materialov a tiez
narokov na funkénost, stavbu a bezpec¢nost dekoracie;
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(f)

svetelny dizajnér vznesie poZiadavky na svietenie a audiovizualnu techniku;

rezisér sa vyjadri ku scénickej hudbe a poZziadavkam na Specialne zvukové alebo
scénické efekty (pouZitie ohna, zbrani a pod.);

dramaturg spolu s produkénym timom predloZi obsahovu a obrazovu podobu
propagacnych materialov (najma klicovy vizual, plagat a programovy bulletin);

veduci produkcie predloZi podrobny rozpocet.

Z vyrobnej porady vypracuje veduci produkcie zapis, ktory obsahuje:

termin odovzdania kompletnej scény, kostymov a rekvizit inscenacnému timu;
termin technickej skusky;

termin kostymovej skisky;

terminy generalnych skdsok;

kompletnu technickd dokumentaciu k scéne, kostymom, rekvizitam, prip. k babkam
a maskam, vratane narokov na dielensku vyrobu;

Specifické poZiadavky (zvukové a scénické efekty, pouZitie ohna alebo zbrani, fajcenie
na javisku a pod.);

podrobny rozpocet;
termin vyhotovenia fotografii a meno fotografa;
termin vyhotovenie videozaznamu a meno kameramana;

terminy odovzdania propagac¢nych materialov do vyroby (podla ramcového
harmonogramu propagacie);

termin odoslania pozvanok na premiéru.

Clanok 20
skusky

Skusobné obdobie divadelnej inscenacie ma spravidla osem aZ dvanast tyZdrov podla
priestorovych moznosti Divadla Lab, skisobni a kapacitnych moZnosti dramaturgického planu.

Skuskou sa rozumie vyucba predmetu Studijného planu v skiSobniach a hracich priestoroch
Divadla Lab. Ide najma o profilové predmety Studijnych planov herectvo, divadelna rézia,
divadelna dramaturgia a dramaticka tvorba, babkarska tvorba, babkoherectvo, babkarska
réZia a dramaturgia a babkarska scénografia.

Terminy skusok a Casovy rozsah skisok sa pripravuju na zaklade harmonogramu skisobnych
obdobi. Casovy rozsah skisky je spravidla 4 - 5 hodin v jednej faze. V priebehu dfia je mozné
naplanovat aj viac-fazové skisanie, ak to dovoluje kapacita skiSobni a hracich priestorov.

Terminy a asovy rozsah skisky nesmu zasahovat do rozvrhu hodin Studentov, ktori sa na

skuske zucastnujd. Vynimku je mozné udelit v pripade skusok v generalkovom tyzdni

av pripade premiér. Studenti proaktivne komunikuju svoje zavézky k Divadlu Lab s vyu&ujdcimi

predmetov, ktoré navstevuju.
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10.

11.

12.

13.

14.

Za Uspesny priebeh skusky je zodpovedny reZisér inscenacie. Pri skiskach su pre vietkych
Studentov a zamestnancov zavazné dispozicie reZiséra. Tieto pokyny nesmu byt v rozpore
s bezpecnostnymi zasadami.

ReZisér v spolupraci s produkénym timom zostavuje a predklada tajomnikovi umeleckej
prevadzky tyzdenny plan skisok vratane technickych poZiadaviek a poziadaviek na sluzby
umeleckych a technickych pracovnikov, a to najneskor do 4. dna predchadzajiceho tyzdna, v
ktorom sa ma tyzdenny plan skisok realizovat.

Za pripravu a funk¢nost scénickej vypravy pocas skusok st zodpovedni prislusni zamestnanci
Divadla Lab, v pripade potreby aj inscenacny tim inscenacie. Zodpovedné osoby st povinné
zabezpecit skisky podla schvalenych dispozicii.

Generalne skdsky trvaji spravidla 5 pracovnych dni (dalej len ,generélkovy tyzderi“). Casovy
rozsah generalnych skisok a sluzby technickych pracovnikov v generalkovom tyzdni urcuje
manazér Divadla Lab po dohode s reZisérom inscenacie alebo produkénym timom. Urcené
sluzby zamestnancov musia zohladriovat pracovny ¢as zamestnancov a narok zamestnancov
na prestavku v praci.

Technicka skdska predchadza generalkovému tyZdru. Kona sa spravidla v pracovnom tyzdni
pred zaciatkom GT po dohode s technickym manazérom Divadla Lab a na zaklade dodanych
technickych podkladov od studentov divadelnej scénografie. Na technickej skuske sa prvy raz
postavi scénicka dekoracia, pricom sa preveri jej funkénost vratanie zmien a prestavieb.

Svetelna skiska sa kona spravidla v Gvode generalkového tyZdna. Skaska prebieha za Gcasti
reZiséra, scénografa (svetelného dizajnéra - zodpovedny Student divadelnej scénografie) a za
pritomnosti zamestnanca Divadla Lab - umeleckého pracovnika - svetelného dizajnéra. Na
svetelnej skuske sa prvy krat fokusuji a programuju svetla podla poZiadaviek reZiséra a
scénografa / svetelného dizajnéra a overuje sa ich funkCnost v priestore v postavenej scénickej
dekoracii na javisku.

V odévodnenych pripadoch sa technicka a svetelna skiska mozu zIUcit, pokial to dovoluji
Casové a personalne moznosti prevadzky Divadla Lab.

Generalne skasky sa zvycajne konaju vo vyslednom scénickom tvare (scéna, kostymy, licenie,
masky, babky, rekvizity, zvuk a svetlo), ak reZisér neurci inak. Generalne skisky mézu byt
verejné a neverejné.

Opakovacie skisky sa konaju v pripade, Ze inscenacia nebola reprizovana viac ako 6 tyzdriov
alebo na vyZiadanie reZiséra. Opakovacia skuska sa kona v naznaku scény alebo priamo

v scéne. Cas, miesto, technické podmienky skdsky urcuje manazér Divadla Lab na zéklade
poZiadaviek reZiséra a priestorovych a technickych moznosti respektujlc skusobné plany a
plany predstaveni. Obdobnym spésobom sa postupuje pri potrebe zaskokovych ¢i
preobsadzovacich skusok.

V generalkovom tyZdni st v hracom priestore budtcej premiéry reprizy inych inscenacii
nasadzované iba vynimocne a v odévodnenych pripadoch.

Clanok 21
Predstavenia

Za Uspesny priebeh predstavenia je zodpovedny reZisér inscenacie alebo nim poverena osoba.
Priebeh predstavenia organizacne zabezpecuje inSpicient. Pri predstaveniach su pre vSetkych
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Studentov a zamestnancov zavdzné pokyny reZiséra a inpicienta. Tieto pokyny nesmu byt
v rozpore s bezpe¢nostnymi zasadami.

In$picientom predstavenia je ¢len produkéného timu. InSpicient kontroluje pritomnost
Gcinkujacich, kontroluje sluZbu v Satni a pri vydaji rezervovanych vstupeniek, spolu

s umeleckymi a technickymi pracovnikmi kontroluje technickl pripravenost predstavenia
(vratane kostymov, rekvizit a spotrebnych rekvizit), kontroluje hladisko a vstup divakov.
InSpicient hlasi upozornenia o Case zostavajicom do zaciatku predstavenia, urcuje zaciatok
predstavenia. V pripade zavaznejSieho problému kontaktuje bezodkladne manazéra Divadla
Lab.

Pocas predstavenia su vsetci ucinkujuci, umelecki a technicki pracovnici povinni spravat sa v
zakulisi tak, aby Ziadnym sposobom nerusili prebiehajlce predstavenie. VSetci zamestnanci su
povinni riadit sa pocas predstavenia pokynmi inSpicienta, ktory vedie predstavenie.

Priprava predstavenia, stavba scénickych dekoracii, svietenie a pod. st ukoncené hodinu pred
zacCiatkom predstavenia. Za pripravu a funk¢énost predstaveni st zodpovedni uréeni umelecki
a technicki zamestnanci Divadla Lab.

Ucinkujlci st povinni byt pred predstavenim pritomni v priestoroch Divadelného §tddia hodinu
pred zaciatkom predstavenia.

Za pripravu kostymov, rekvizit ako aj pripravu rekvizit na predstavenie je zodpovedny
zamestnanec Divadla Lab. Spotrebné rekvizity nakupuju povereni ¢lenovia produkéného timu.
Ak je to potrebné, zodpovedny zamestnanec je pocas doby pripravy predstavenia a samotného
predstavenia opravneny vstlpit do uzamknutych priestorov rekvizitarne, Satni a skladovych
priestorov Divadla Lab.

Ucinkujlci st povinni skontrolovat si pred predstavenim kostymy, rekvizity a pod. a po
predstaveni ich uloZit na vopred uréené miesto.

Ucinkujlci musia byt pri predstaveni obleceni a nali¢eni presne tak, ako to urcil reZisér spolu so
scénografom.

Clanok 22
Zrusenie predstavenia

Zrusit predstavenie z dovodu mimoriadnej udalosti je opravneny len manaZzér Divadla Lab
alebo nim povereny zastupca, a to po predchadzajlicej dohode s veducim prislusnej katedry
(Katedra réZie a dramaturgie, Katedra herectva a Katedra babkarskej tvorby).

O zru$eni predstavenia sa pripravi kratky e-mailovy obeznik, ktory tajomnik umeleckej
prevadzky rozosle zamestnancom a Studentom DF.

Chorobu ¢i ini komplikaciu, ktora by mohla ohrozit konanie predstavenia, je nutné
bezodkladne nahlasit, v der predstavenia najneskor do 12:00 h manazérovi Divadla Lab alebo
tajomnikovi umeleckej prevadzky.

Clanok 23
Vyradenie inscenacie z repertoaru

Navrh na vyradenie inscenacie z repertoaru Divadla Lab predklada manaZér Divadla Lab
dekanovi DF, a to z dovodu:
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(a) ukoncenia Studia Ucinkujucich;

(b) v pripadoch, ak pocet inscenacii v repertoari Divadla Lab realizovanych v danom
hracom priestore presiahne primerany pocet titulov pre ich pravidelné reprizovanie;

(c) z organizacno-prevadzkovych pricin (napr. nemoznost dlhodobo nasadit predstavenie
do hracieho planu z dovodu akademickej mobility Ci prerusenia studia, ak daného
Studenta nie je mozné preobsadit);

(d) z technickych pricin (napr. planovana rekonstrukcia priestorov alebo havarijny stav
technickych zariadeni a pod.),

(e) z doévodu nizkej navstevnosti predstaveni.

Navrh na vyradenie inscenacie manazér Divadla Lab konzultuje s vysokoskolskymi ucitelmi
prislusnych katedier a kabinetov DF, ktori realizovali pedagogicky dozor nad realizaciou danej
inscenacie.

Navrh na vyradenie inscenacii z repertoaru Divadla Lab predklada na rokovanie programovej
rady dekan DF, spravidla v mesiacoch december a jin. Po stihlasnom stanovisku programovej
rady sa stanovi orientacny termin derniéry inscenacie. V pripade potreby méZe byt inscenacia
z repertoaru vyradena aj bez derniéry.

Clanok 24
Zajazdova ¢innost

Inscenacie Divadla Lab st nominované alebo vysielané na domace a zahrani¢né festivaly a
prehliadky na zaklade odporucania programovej rady.

Ucast 0sdb (Studentov DF a zamestnancov Divadla Lab), ktoré sa podielali na tvorbe inscenécie
vyslanej na festival alebo prehliadku je povinna.

Komunikaciu a podmienky Ucasti predstavenia s organizatorom zahrani¢ného festivalu alebo
prehliadky zabezpecuje prodekan pre zahrani¢nd ¢innost v spolupraci s manazérom Divadla
Lab a produkénym timom inscenacie, ktora je na festival vysielana. Komunikaciu a podmienky
Gcasti predstavenia s organizatorom domaceho festivalu alebo prehliadky zabezpecuje
manazér Divadla Lab.

Manazér Divadla Lab a/alebo nim povereny pracovnik je zodpovedny za dopravu ucastnikov
vratane technickych pracovnikov, za pripravu a prevoz scénickych dekoracii, kostymov a
rekvizit a je zodpovedny za zabezpecenie dokumentov potrebnych pre vycestovanie (cestovné
prikazy, viza, prepravné dokumenty, napr. karnet ATA v pripade zajazdu do krajiny mimo
colného Uzemia Eurdpskej Unie a pod.)

Vyhlasku o zajazde predstaveni na zahranicné a domace festivaly a prehliadky zverejni
tajomnik umeleckej prevadzky najneskor 14 dni pred odchodom na podujatie a to na Uradnej
vyveske a tiez elektronickou postou Ucastnikom zajazdu. Vyhlaska o zajazde sa tieZ stava
sucastou dokumentacie inscenacie.

Planovany rozpocet nakladov na Ucast na festivale alebo prehliadke pripravuje manazér
Divadla Lab a/alebo nim povereny pracovnik a prostrednictvom tajomnika fakulty ho
predklada dekanovi DF na schvalenie.
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SIEDMA CAST
ZASADY HOSPODARENIA PRI VYROBE A NAKUPE

Clanok 25
Obstaravanie scény, kostymov a babok

ZvycCajnymi spésobmi obstaravania scény, kostymov a babok su:

(a) zakazkova vyroba;

(b) nakup materialu a nasledna vyroba v internych kapacitach (napr. studentmi);
(c) nakup hotovych vyrobkov.

Zakazkovu vyrobu a nakup je mozZné realizovat vyhradne na zaklade odovzdanych
a schvalenych vytvarnych navrhov a technickej dokumentacie k scéne, kostymom, babkam
a maskam, a to v stlade so schvalenym rozpo¢tom inscenacie.

Obstaravanie v sume:

(a) do 149,99 € vratane je moZzné realizovat platbou v hotovosti;
(b) od 150,00 € je mozné realizovat vyhradne prostrednictvom faktdry, ktorej predchadza
objednavka.

Prostriedky na nakup v hotovosti st poskytované formou penaznej zalohy, vo vynimocnych
pripadoch je moZné nakup realizovat zo sikromnych zdrojov (napr. koniec finan¢ného roka
a s tym suvisiace uzavierky). Periazné zalohy poskytuje nakupujicim (zvycajne ¢lenovia
produkéného timu, scénograf alebo kostymovy vytvarnik) ekoném Divadla Lab.

Ekondm vypractva vydctovanie peniaznych zaloh priebeZne na zéklade Uc¢tovnych dokladov -
dokladov vyhotovenymi elektronickou registracnou pokladnicou (tzv. pokladnicny blok) alebo
prijmovych dokladov predloZenymi nakupujicimi.

Konecné vylctovanie dokladov o hotovostnom nakupe, a to za jednotlivé inscenacie osobitne,
predklada ekondm na schvalenie manazérovi Divadla Lab, ktory postipi vyuctovanie
tajomnikovi DF.

V pripade, Ze bol nakup uskutocneny v hotovosti zo sikromnych zdrojov, bude nakupujicemu
preplateny v prisluSnom mesiaci, a to vyhradne na zaklade riadne predloZenych G¢tovnych
dokladov.

Objednavku na obstaranie tovaru alebo sluzby v sume vyssej ako 150 € realizuje ekondém na
zaklade ziadanky, ktoru predklada ¢len produkéného timu.

Vyrobu je mozné realizovat vyhradne po riadnom vystaveni objednavky.

Clanok 26
Nalezitosti u¢tovnych dokladov

Uc¢tovny doklad musi obsahovat vietky naleZitosti ustanovené v § 10 zakona €. 431/2002 Z. z.
o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov:

(a) slovné oznacenie dokladu (faktdra, prijmovy doklad a pod.),

(b) Ciselné oznacenie dokladu,
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(c) obsah Gc¢tovného pripadu - nakup konkrétneho tovaru alebo obstaranie konkrétnej
sluzby,

(d) oznacenie Ucastnikov Uctovného pripadu - predavajiceho a kupujliceho v struktdre
nazov, sidlo, 1ICO a DIC,

(e) penazna suma,

(f) datum vyhotovenia uctovného dokladu, prip. aj datum uskutoc¢nenia uctovného
pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia dokladu.

(g podpis a peciatka.

Vsetky Gc¢tovné doklady musia byt vystavené na: Vysoka Skola muzickych umeni v Bratislave,
Venturska 3, 813 01 Bratislava. ICO: 00397431, DIC: 2020845200.

Clanok 27
Nakup cez internetovy obchod

Nakup kostymov alebo rekvizit prostrednictvom internetového obchodu je mozny len
s predchadzajdcim sihlasom manazéra Divadla Lab, a to vyhradne do sumy 149,99 € vratane.

Nakupovat je mozZné len cez internetové obchody, ktoré maju sidlo v Slovenskej republike.

Platit za tovar je moZné vyhradne prostrednictvom dobierky, ktord je mozné zaplatit
z hotovostnej zalohy poskytnutej poverenym zamestnancom Divadla Lab.

Miesto doruéenia tovaru sa nemusi zhodovat so sidlom VSMU alebo DF, aviak faktira za tovar
musi byt vystavena na: Vysoka Skola muzickych umeni v Bratislave, Venturska 3, 813 01
Bratislava. ICO: 00397431, DIC: 2020845200.

OSMA CAST
BEZPECNOSTNE ZASADY

Clanok 28
Bezpecnostné zasady

Za plnenie Gloh VSMU v starostlivosti o bezpe&nost a ochranu zdravia pri praci a poZiarnej
ochrany je zodpovedny referent bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a poZiarnej ochrany
(dalej ako ,technik BOZP a PO“), ktory je povinny oboznamit zamestnancov a Studentov s
predpismi a pokynmi na zabezpecenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia pri praci.

Na prevadzke Divadla Lab sa nesm( podielat osoby pod vplyvom alkoholu alebo omamnych a
psychotropnych latok.

FajcCenie v Studiach a hereckych Satniach je prisne zakazané. Na javisku je mozné fajcit iba
v pripade, Ze ide o sucast predstavenia. Tuto skutocnost vyznac¢i manazér Divadla Lab do
odovzdavacieho protokolu inscenacie.

Konzumadcia jedla v hladisku a na javisku pocas skisok nie je dovolena.
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PouZivanie ohria na javisku méZe povolit iba manazér Divadla Lab, a to pisomne zapisom do
odovzdavacieho protokolu inscendcie. PoZiarnu hliadku pocas predstavenia vykonava
zamestnanec DF, ktory bol na vykon tejto funkcie preskoleny.

PouZivanie zbrani hercami upravuje vnuitorny predpis DF - Smernica o pouZziti zbrani v ramci
vykonavania divadelnej ¢innosti na Divadelnej fakulte VSMU.

Technické zariadenia smie obsluhovat len zamestnanec Divadla Lab, ktory bol na ich obsluhu
riadne vySkoleny.

NedodrzZanie bezpec¢nostnych zasad a vnatornych predpisov zo strany zamestnancov DF bude
povaZované za porudenie pracovnych povinnosti v zmysle Pracovného poriadku VSMU.
NedodrZiavanie bezpecnostnych zasad a vnutornych predpisov zo strany Studentov bude
povaZované za disciplinarny priestupok v zmysle Disciplinarneho poriadku pre Studentov
VSMU.

DEVIATA CAST
OSOBITNE USTANOVENIA O PROPAGACII
A DOKUMENTACII UMELECKYCH VYKONOV

Clanok 29
Vizualna identita Divadla Lab

Vizualna identita Divadla Lab sa riadi dizajnovym manualom Divadla Lab, ktory zobrazuje
vizualnu komunikaciu Divadla Lab a zarucuje jej jedinecnost a nezamenitelnost pri Usili
budovania znacky Divadla Lab a DF. Dizajnovy manual mé6Ze byt meneny iba po
predchadzajicom pisomnom suhlase dekana DF alebo prodekana pre vonkajsie vztahy a
inovacie.

Dizajnovy manual Divadla Lab je zverejneny na webovom sidle Divadla Lab a DF.

Dizajnovy manual Divadla Lab obsahuje pravidla jednotnej vizualnej identity, upravuje pravidla
pouZivania a definuje Standardy vizualneho prevedenia loga Divadla Lab, symbolov hracich
priestorov a vsetkych jeho prvkov (logotyp, pismo, farebna skala, pattern, grid systém pre
plagaty, tlacoviny, obsah pre socidlne média ai.).

Zamestnanci a Studenti DF su povinni dodrZiavat jednotnu vizualnu identitu Divadla Lab pri
komunikacii inscenacii a dalSich projektov organizovanych DF a uvadzanych v Divadle
Lab a jeho hracich priestoroch.

Dohlad nad dodrZiavanim dizajnového manualu vykonava prodekan pre vonkajsie vztahy a
inovacie.

Clanok 30
Propagacia inscenacii

Za propagaciu inscenacii uvadzanych v Divadle Lab st primarne zodpovedni Studenti DF. Ich
¢innost koordinuje prodekan pre vonkajsie vztahy a inovacie v ramci povinnych, povinne
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volitelnych alebo vyberovych predmetov poskytovanych DF alebo v ramci odbornej praxe
Studenta. Podklady pre propagaciu pripravuji ¢lenovia inscenacného timu v zmysle ¢l. 17.

Na propagaciu inscenacii DF sa vyuZivajd najma:
(a) vyvesky a nastenky v interiérovych priestoroch a v exteriéri DF,

(b) webové sidlo DF a Divadla Lab,

(c) profily na socialnych sietach DF a Divadla Lab,
(d) nastroje databazového marketingu (formou e-mailovych newsletterov a pozvanok),
(e) iné média.

Propagacia inscenacie sa riadi ramcovym harmonogram propagacie, ktory pripravuje prodekan
pre vonkajsie vztahy a inovacie a ktory obsahuje zakladné Specifikacie propagacnych formatov
a termin ich dodania. Harmonogram je zavazny pre vsetky inscenacie dramaturgického planu.

Fotografie z predstavenia zabezpecuje produkcny tim inscenacie prostrednictvom fotografa.
Fotografie je moZné pouZzit na propagaciu inscenacie vyhradne na zaklade riadne uzatvorene;j
licen¢nej zmluvy.

Pozvanka na premiéru v jednotnom dizajne sa rozposiela prostrednictvom elektronickej posty
zo sekretariatu dekana DF. Pozvanka sa adresuje vysokoskolskym ucitelom DF a tiez
protokolarnym hostom, ktorych mena sa nachadzaji v databaze, ktoru spravuje dekanat DF.
Pozvanka sa rozposiela spravidla tri tyZdne pred terminom premiéry. Pozvanka musi
obsahovat Ziadost o potvrdenie G¢asti na premiére do stanoveného terminu.

Clanok 31
Dokumentacia inscenacii

Pre Gcely Ucasti inscenacii na festivaloch a prehliadkach je najneskor do 14 dni po premiére
vypracovana dokumentacia inscenacie. Sticastou dokumentacie predstavenia je tzv. pasport
vypravy, ktory obsahuje technické parametre inscenacie (minimalne poZadované rozmery
javiska, svetelné, zvukové a iné technické poZiadavky), supis prvkov scénickej dekoracie,
kostymov a rekvizit, zoznam reprodukovanej hudby a i.

Videozaznam z predstavenia divadelnej inscenacie zabezpecuje produkény tim v spolupraci so
zamestnancami Divadla Lab, prip. s externym pracovnikom na zaklade zmluvy o dielo. Tento
zaznam slaZi primarne pre archivacné a dokumentarne Ucely a ako stcast prihlasok na
festivaly, nie na propagaciu inscenacie alebo na jeho dalsie Sirenie.

Prislusni technicki pracovnici Divadla Lab v spolupraci s ¢lenmi inscenacného timu vypracuju
svetelné a zvukové scenare, ako aj supisy rekvizit, kostymov, masiek a pod. a kopiu odovzdaji
manazérovi Divadla Lab.

Dokumentaciu tvori tieZ elektronicka zlozka inscenacie (prieCinok), v ktorom sa ukladaju:

(a) zakladné udaje o inscenacnom time a obsadeni, vratane dalSich uvedeni na zajazdoch
a festivaloch

(b) inscenacny text,
(c) tlacoviny a propagacné materialy,
(d) navrhy kostymov, scény, technické scenare,
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(e) fotografie (vyber 5 - 10 v tlaCovej kvalite),
(f) videozdznam,

(g) vyhlasky o zajazdoch,

(h) ohlasy a ocenenia.

Kazdy subor v elektronickej zlozke obsahuje metadata, v rdmci ktorych je povinné uviest
nasledovné polozky:

(a) autor (fotografie, zaznamu, ¢lanku),

(b) licencia,

() opis obsahu (identifikacia obsahu, herci/postavy),

(d) zdroj (ak je material prevzaty z inych zdrojov ako Divadlo Lab i DF).

SubezZne s elektronickou zloZkou sa vytvara aj listinna zlozka. V listinnej podobe sa
odovzdavaju minimalne tlacoviny. Za odovzdanie materialov je zodpovedny ¢len produkéného
timu - veduci produkcie.

Po ukonceni divadelnej sezény Katedra divadelnych stadii zabezpeci kontrolu a doplnenie
elektronickej a listinnej zloZky inscenacie a zabezpeci jej odovzdanie do Akademickej kniZnice
VSMU a do Divadelného dstavu. Ak sa inscenécia uvadza aj v nasledujlcej divadelnej sezéne,
Katedra divadelnych $ttdii v spolupréci s Divadlom Lab zabezpedi doplfianie informacii do
zloZiek aZz do derniéry alebo vyradenia inscenécie z repertoaru.

DESIATA CAST
PRENAJOM PRIESTOROV DIVADLA LAB

Clanok 32
Prenajom priestorov Divadla Lab

Fyzické a pravnické osoby si m6Zu prenajat vsetky priestory Divadla Lab - hracie priestory

a skiiSobne. Prendjom sa uskutocni na zaklade pisomnej objednavky manazérovi Divadla Lab
najneskor 1 mesiac vopred. Uspokojovanie potrieb vyplyvajucich z poslania DF ma v suvislosti s
prenajmom priestorov DF prednost pred pripadnymi potrebami inych osob.

Najomné za prenajom jednotlivych priestorov Divadla Lab je stanovené v cenniku v Prilohe ¢. 1
tohto poriadku.

Dekan DF ma pravo poskytnut zlavu z ndjomného v pripade:
(a) ak je ndjomcom ind fakulta alebo si&ast VSMU, a to aZ do vysky 100 %,

(b) ak je ndjomcom vysokoskolsky ucitel, iny zamestnanec alebo $tudent VSMU a podujatie
je vzdelavacieho charakteru a mozu sa ho bezodplatne zlcastnit Studenti alebo
vysokoskolski ucitelia DF, a to do az vySky 75 %,

(c) ak je ndjomcom vysokoskolsky uditel, iny zamestnanec alebo $tudent VSMU, a to aZ do
vyEky 50%.
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4, Najomca je povinny okrem najomného uhradit aj technické, prevadzkové a organizacné sluzby
spojené s prenajmom priestorov. Hodinové sadzby jednotlivych pracovnikov st stanovené
v cenniku v Prilohe ¢. 1 tohto poriadku.

5. Okrem ustanovenia bodu 9, pism. (a) tohto ¢lanku je mozné poskytnut priestory Divadla Lab
bezodplatne len na podujatia, ktorych organizatorom je DF alebo ktorych spoluorganizatorom
je DF na zaklade uzatvoreného memoranda o spolupraci ¢i inej zmluvy.

6. Ak je najomca usporiadatelom podujatia, ktoré je pristupné verejnosti, je v zmysle zakona ¢.
96/1991 Zb. o verejnych kultirnych podujatiach v zneni neskorsich predpisov povinny ohlasit
jeho konanie na Miestny Grad mestskej Casti Bratislava - Staré Mesto najneskor 7 dni pred
uskuto¢nenim podujatia.

7. Najomca - usporiadatel podujatia je povinny vysporiadat vietky svoje zavazky voci organom
kolektivnej spravy (napr. SOZA ai.)
JEDENASTA CAST

ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 33
Zavere¢né a zruSovacie ustanovenia
1. Tento poriadok bol prerokovany na Kolégiu dekana DF dia 12. juna 2023.
2. Tento poriadok bol schvaleny na zasadnuti AS DF dna 20. juna 2023. Tento poriadok nadobuda

platnost dnom schvalenia AS DF a G¢innost 1. septembra 2023.

3. Driom nadobudnutia G&innosti tohto poriadku sa zruduje Statit Divadelného $tddia DF VSMU
schvaleny AS DF dria 21. novembra 2018 a tieZ straca platnost a Gi¢innost Organizacny a
prevadzkovy poriadok Divadelného $tddia DF VSMU schvéleny AS DF dfia 21. novembra 2018.

4, Rovnako sa rusi aj vnutorny predpis Podmienky vyuZivania a cennik prenajmu nehnutelného a
hnutelného majetku VSMU v priestoroch DF VSMU zo dfia 7. aprila 2021.

V Bratislave, dria 20. juna 2023

doc. Katarina Safarikova, ArtD. Matus Benza MA, ArtD.
predsednicka AS DF dekan DF
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Priloha¢. 1

Cennik prenajmu a suvisiacich sluZieb v Divadle Lab,
jeho hracich priestorov a skusobni

Prenajom hracich priestorov

Dizka prenajmu v hodinach®

Priestor Kapacita

do 3 hodin do 5 hodin do 10 hodin do 15 hodin
Studio Lab 110 250,00 € 350,00 € 500,00 € 600,00 €
Studio Kaplnka 40 125,00 € 175,00 € 250,00 € 300,00 €
Studio Burkoviia 30 125,00 € 150,00 € 225,00 € 275,00 €
Studio 1 30 125,00 € 150,00 € 225,00 € 275,00 €

Cena prenajmu obsahuje spotrebované energie, uzivanie technickych a technologickych zariadeni
divadla, vyuZivanie Satni a obsluznych priestorov a zakladné upratovanie? Biologicky odpad vratane
Skatul, obalovych materidlov a pod. je ndjomca povinny odviest.

K predmetnej sume za prenajom nebude pripocitana DPH v zmysle platnych pravnych predpisov -
najom nehnutelnosti alebo jej Casti je oslobodeny od DPH podla § 38 Zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani
z pridanej hodnoty v platnom zneni.

Sluzby suvisiace s prenajmom hracich priestorov

Pracovnik Hodinova sadzba
ManaZér Divadla Lab alebo Iné osoba poverend dohladom nad podujatim 12 €/ hod.
Javiskovy technik 8€/hod.
Svetelny technik 10 €/ hod.
Zvukovy technik 10 €/ hod.
Garderoba 8 €/ hod.
Uvadzac - Satniar 5€/hod.
Vratnik 5€/hod.
Upratovac 5€/hod.

Minimalny rozsah sluZieb je 1 javiskovy technik, 1 svetelny technik a 1 zvukovy technik a 1 osoba
vykonavajlca dohlad nad podujatim. Posudenie nevyhnutného zabezpecenia sluZieb je vylucne v
kompetencii DF.

! Kazda zacata hodina sa pripocitava k cene prenajmu. V pripade viacdennych prendjmov na rovnaké
podujatie sa cena pocita kazdy dalsi deri od prvej hodiny.
2V pripade prenajmu mimo pracovnych dni (vikendy), upratovanie sa Gi¢tuje ako samostatna sluzba.
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K predmetnej sume za sluzby bude pripocitana DPH v zmysle platnych pravnych predpisov.

V pripade, Ze sluzby sivisia s podujatim inej sii¢asti DF, uzavrie prislu$na si¢ast VSMU s pracovnikmi
Divadla Lab dohodu o vykonani prace.

Prestavba Standardnej konfiguracie hladiska

Priestor Sadzba za prestavbu
Stuidio Lab 400 €
Studio Kaplnka 150 €
Studio Burkoviia 100 €
Stidio 1 100 €

V pripade, Ze prenajimatel poZaduje prestavbu Standardnej konfiguracie hladiska, navysi sa cena
prenajmu o jednorazovy poplatok za jeho prestavbu.

Prenajom ucebni

Priestor Hodinova sadzba
Skusobne 3.21 a 3.22 v budove na Svoradovej 4, vratane Satni 25€/hod.
Skusobne -1.5 a -1.6 v budove na Svoradovej 4 15€/hod.
Ucebiia 2.16 v budove na Svoradovej 4 10€/ hod.
Ucebne 2.12a3.18 10 €/ hod.

Cena prenajmu obsahuje spotrebované energie, uzivanie technickych a technologickych zariadeni DF,
vyuZivanie $atni a obsluznych priestorov a zakladné upratovanie®.

K predmetnej sume za prenajom nebude pripocitana DPH v zmysle platnych pravnych predpisov -
najom nehnutelnosti alebo jej Casti je oslobodeny od DPH podla § 38 Zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani
z pridanej hodnoty v platnom zneni.

3V pripade prenajmu mimo pracovnych dni (vikendy), upratovanie sa G¢tuje ako samostatna sluzba.
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