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CAST I.
VSEOBECNE USTANOVENIA

] CL1
Uvodné ustanovenia

Akademicka kniznica Vysokej skoly muzickych umeni v Bratislave je zriadena podla § 8 ods. 1 zakona
C. 126/2015 Z. z. o knizniciach a § 21 ods. 2 zakona €. 131/2002 Z z. 0 vysokych skolach v zneni ne-
skorsich predpisov.

Akademicka kniznica Vysokej skoly muzickych umeni v Bratislave (dalej len ,AK VSMU") je vedecko-
informacnym, bibliografickym, koordinacnym, poradenskym a vzdelavacim pracoviskom Vysokej
Skoly muzickych umeni v Bratislave (dalgj len ,VSMU").

AK VSMU doplia, odborne eviduje, spracovava, uchovava, ochrafuje a spristupfiuje $pecializovany
kniznicny fond.

AK VSMU poskytuje knizniéno-informaéné sluzby registrovanym pouzivatelom, ato vysokoskol-
skym ucitelom, vyskumnym pracovnikom, doktorandom, Studentom VSMU aza podmienok a
v rozsahu stanovenom tymto Kniznicnym a vypozicnym poriadkom AK VSMU aj inym pouzivatelom.

Je pracoviskom evidencie umeleckej &innosti a evidencie publikaénej &innosti pedagdgov VSMU
a studentov studijnych programov tretieho stupna v dennej forme Studia.

AK VSMU sa z(¢astAuje na tvorbe, udrziavani a spristupriovani subornych kataloégov kniznic. Je pra-
coviskom medzikniznicnej vypozicnej sluzby.

AK VSMU zabezpeduje pristup k elektronickym informacnym zdrojom, organizuje informacné vzde-
lavanie pouzivatelov a plni dalSie ulohy suvisiace s Cinnostou akademickej kniznice.

Kniznicny a vypozicny poriadok Akademickej kniznice VSMU (dalej len ,Knizniény a vypoziény poria-
dok AK VSMU") upravuje vzajomne vztahy AK VSMU ajej pouzivatelov. Sucastou Kniznicneho
a vypozicného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov AK VSMU, ktory tvori samostatnu prilohu.

CAST I
KNIZNICNY PORIADOK AK VSMU
EL2
Knizni¢ny fond

AK VSMU buduje $pecializovany kniznicny fond v sulade s profilaciou Studijnych odborov
a poziadavkami jednotlivych pracovisk VSMU v tlacenej a elektronickej forme, ktory odborne spra-
cuva, ochranuje a spristupnuje pouzivatelom.

AK VSMU uchovava a bibliograficky registruje zaverecné a kvalifikacné prace VSMU.

Kniznicny fond sa ziskava nakupom, darom, vymenou. AK VSMU ma pravo na povinné vytlacky
v zmysle vnutornych predpisov VSMU.

Knizniény fond je majetkom VSMU. Kazdy pouzivatel je povinny chranit ho a neposkodzovat. Pripad-
né poskodenie alebo stratu je povinny nahradit.
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CL3
Kniznicno-informacné sluzby

Kniznicno-informacné sluzby ako sucast zabezpecenia prava na informacie su vykony odbornych
¢innosti zalozenych na vyuzivani kniznicnych fondov a elektronickej zbierky dokumentov s cielom
uspokaojovat informacné potreby, poZiadavky a zaujmy pouzivatelov. Kniznicno-informacné sluzby
sa poskytuju v priestoroch kniznice alebo prostrednictvom prostredia internetu.

Poskytovanie kniznicno-informacnych sluzieb je zavazkovym pravnym vztahom.

AK VSMU poskytuje pouzivatelom zakladné a $pecialne knizniéno-informaéné sluzby (dalej len
,Sluzby*):

(@ zakladné sluzby su prezencné vypozicky kniznicnych dokumentov v kniznici a absencné
vypozicky kniznicnych dokumentov mimo priestorov kniznice, otvoreny pristup k online
kniznicnému katalogu, zakladné elektronicke sluzby, poskytovanie ustnych bibliografickych,
faktografickych a referencnych informacii,

(b) Specidlne sluzby su poskytovanie pisomnych bibliografickych,  faktografickych
areferenénych informécii, poskytovanie objednanych pisomnych reserdnych sluzieb. Spe-
cialne elektronické sluzby su najma vo forme online pristupu k elektronickym externym a in-
ternym databazam, poskytovanie elektronickych resersnych a referencnych sluzieb, instruk-
tazi a prednasok informacného vzdelavania pre Studentov a pedagogov, medzikniznicnej
vypozicnej sluzby (dalej len ,MVS").

Zakladne sluzby su poskytované bezplatne pouzivatelom kategorii A a B, tak ako su definovani v €l 5
tohto predpisu.

Specialne sluzby sa mézu poskytovat za primerant Uhradu vynalozenych finanénych nakladov.

AK VSMU poskytuje knizniéno-informaéné sluzby z externych slovenskych azahraniénych infor-
macnych zdrojov a databaz v sulade s licencnymi dohodami.

MVS sa poskytuje vsulade s platnou legislativou. Pouzivatel mdze poziadat o sprostredkovanie
MVS, ak pozaduje dokument, ktory nie je vo fonde a nema ho ziadna kniznica v Bratislave.

MVS sa poskytuju pedagogickym a vyskumnym pracovnikom VSMU, doktorandom a studentom
so Specifickymi potrebami, ostatnym pouzivatelom sa neposkytuju. MVS sa realizuje na zaklade pi-
somnej poziadavky, ktora mdze pouzivatel dorucit osobne alebo formou mailovej spravy.

Pouzivatel, ktory si vypozical dokument prostrednictvom MVS je povinny dodrzat podmienky spris-
tupnenia a vypoziénu lehotu ziadaného dokumentu. O prediZzenie vypozicnej lehoty pri MVS je po-
trebné poziadat minimalne tyzder pred jej uplynutim. AK VSMU poziada o prediZzenie kniznicu, ktora
dokument vypozicala.

Dokument vypozicany v ramci MVS je urCeny len na vedecké a studijné ucely.

AK VSMU poskytuje MVS akademickym knizniciam knizniéného systému SR na zaklade pisomnych
poziadaviek. Poskytovanie dokumentov v ramci MVS inym akademickym knizniciam neméze ob-
medzovat sluzby pre pedagdgov a studentov VSMU. V ramci MVS sa z jednej kniznice vypoziciavaju
najviac tri (3) dokumenty.

Evidovanie umeleckej €innosti a evidovanie publikadnej ¢innosti zabezpeduje AK VSMU pre vysoko-
Skolskych pedagdgov, vyskumnych pracovnikov a doktorandov VSMU na zaklade podkladov auto-
rov a interpretov.

Knizniéno-informacné oddelenie AK VSMU poskytuje g dalsie sluzby, ngjma v elektronickom pro-
stredi internetu;
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@) informacie o novych kniznicnych dokumentoch a sluzbach,

(b) odborné poduijatia, prednasky, skolenia, prezentacie zamerané na vyuzivanie kniznicnych
fondov, katalogov a sluzieb, online vystavy.

ClL4
Pouzivatel sluzieb

Pouzivatel je povinny chranit majetok AK VSMU, vratane vypozicanych knizniénych dokumentov,
dodrziavat bezpecnostnée predpisy, zachovavat Cistotu a ticho v priestoroch kniznice.

Fyzickd osoba alebo pravnicka osoba sa stava aktivnym pouzivatelom AK VSMU po registracii
a vydani preukazu pouzivatela v oddeleni vypozicno-informacnych sluzieb, pripadne po aktivacii ISIC
preukazu Studenta, ITIC preukazu vysokoskolskych ucitelov v kniznicno-informacnom systeme.
Platnost registracie si pouzivatel obnovuje kazdy akademicky rok. Registracia je platna od datumu
registracie, resp. prolongacie do konca akademického roku.

Pouzivatel podpisom vyplnengj prihlasky a ziskanim preuka;u pouzivatela AK VSMU sa zavazuje
plnit ustanovenia Kniznicného a vypozicného poriadku AK VSMU, reSpektovat pokyny pracovnikov
kniznice.

Pouzivatel sa zavazuje dodrziavat platny autorsky zakon alicencné zmluvy elektronicko-
informacnych zdrojov a databaz.

Pouzivatel méa volny pristup do online katalogu AK VSMU, do studovne a mediatéky. Ma pravo vyu-
zivat multifunkéné zariadenia mediateky, pocitace pre pouzivatelov na reSerSovanie v internych
aexternych databazach spristupfiovanych AK VSMU alebo v informacnych zdrojoch s otvorenym
pristupom (Open Access). Vstup s notebookom a tabletom je povoleny.

Pouzivatelovi, ktory je pod vplyvom alkoholickych napojov, omamnych prostriedkov alebo budi po-
horsenie svojim spravanim, méze pracovnik kniznice odmietnut vstup do priestorov kniznice.

Studenti VSMU, ktori ukoncili Studium na VSMU alebo stidium prerusili, su povinni vyrovnat si vaetky
zavazky voci AK VSMU,

Vysokoskolski ucitelia, vyskumni pracovnici a ostatni zamestnanci VSMU st povinni po ukonéeni
pracovného pomeru na VSMU, pri pdchode na dlhodobu zahrani¢nu stvéi, matersku dovolenku, si
vyrovnat véetky zavazky voci AK VSMU. Nevyrovnane zavazky méze VSMU vymahat sudnou ces-
tou.

Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia Knizniéného a vypoziéného poriadku AK VSMU, méze byt
docasne alebo trvale zbaveny prava vyuzivat jej sluzby. AK VSMU méze do¢asne pozastavit élen-
stvo az na dobu jedného akademického roka, prip. ukoncit vyuzivanie jgj sluzieb. Pouzivatel sa ale
tymto nezbavuje povinnosti nahrady spdsobenej skody a to v sulade s platnymi pravnymi predpismi.

Pouzivatel ma pravo podavat Ustne a pisomné pripomienky, podnety a navrhy a staznosti v oblasti
sluzieb AK VSMU.

CLs
Kategorizacia pouzivatelov

AK VSMU v sulade so svojim poslanim poskytuje knizniéno-informaéné sluzby tymto kategoriam
pouzivatelov:

(@) kategoéria A - pedagogicki a vyskumni pracovnici VéMULétudenti Studijnych programov tre-
tieho stupna (doktorandi), nepedagogicki zamestnanci VSMU;
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(b) kategéria B - studenti VSMU okrem studentov studijnych programov tretieho stupria;

(c) ka}tegéria C - odborna verejnost a pravnické osoby umeleckého zamerania, pracovnici
VSMU nha dohodu o pracovnej Cinnosti, na dohodu o vykonani prace a pod.

Narok na zaradenie pouzivatela do prislusnej kategorie musi pouzivatel dokladovat v zmysle CL. 6.

Ozmenu kategdrie Aalebo kategdrie B na kategdriu C musi poziadat pouzivatel bezodkladne
v pripade ukoncenia pracovného pomeru na VSMU alebo prerusenia studia na VSMU,

Formu arozsah sluzieb pouzivatelov kategorie C urCuje kniznica vsulade sjej moznostami
a primarnym poslanim zabezpecit sluzby pouzivatelom kategérii A, B.

Zaradenie do prislusnej kategorie je vyznacené v preukaze pouzivatela.

CL6
Preukaz pouzivatela

Preukaz pouzivatela je dokladom, ktory pouzivatela opraviuje vyuzivat kniznicny fond a kniznicno-
informacne sluzby AK VSMU,

Pre Studentov VSMU plni funkciu preukazu pouzivatela aj preukaz studenta ISIC, pre pedagégov plni
funkciu preukazu pouzivatela aj preukaz vysokoskolskeho ucitela ITIC.

Ostatnym pouzivatelom sa preukaz pouzivatela vyda po predlozeni platného obcianskeho preukazu,
u cudzincov cestovneho pasu alebo povolenia na pobyt, aktualneho zoznamu zamestnancov VSMU
a na zaklade vyplnengj prihlasky s viastnoru¢nym podpisom.

Preukaz sa pouzivatelom vystavuje pri prvej naviteve AK VSMU na obdobie jedného akademického
roku s moznostou obnovenia po uplynuti tejto lehoty. U cudzincov sa preukaz pouzivatela vystavuje
maximalne na dobu povolenia pobytu.

Pouzivatel je Qovinny poskytnut AK VSMU osobné Udaje, svojim podpisom vyjadruje stuhlas s ich
pouzitim. AK VSMU zabezpeci ich ochranu v sulade s platnou legislativou.

Preukaz pouzivatela je neprenosny. Pracovnici kniznice maju pravo kedykolvek overit totoznost pou-
zivatela.

Za zneuzitie preukazu zodpoveda jeho majitel a to aj vtedy, ak ho stratil a stratu ihned neoznamil.
Stratu, zneuzitie alebo poskodenie preukazu pouzivatela je jeho majitel povinny ihned oznamit. Za
vydanie duplikatu zaplati pouzivatel poplatok v zmysle plathého Cennika sluzieb a poplatkov. Pouzi-
vatel je povinny oznamit aj stratu preukazu ISIC alebo ITIC, ak plni funkciu preukazu pouzivatela.
Opéatovné vyuzivanie sluzieb AK VSMU je mozné aZ po ziskani nového preukazu a po aktualizacii
udajov v kniznicno-informacnom systéme.

Zmenu mena, bydliska, mailovej adresy alebo telefénu je pouzivatel povinny oznamit AK VSMU
bezodkladne. Ak tak neurobi, je povinny nahradit vsetky naklady, ktore vznikli zistovanim zmenenych
udajov.

AK VSMU vyradi pouzivatela z evidencie pouzivatelov, ak platnost jeho preukazu nebola obnovena
po dobu 5 rokov a pokial pouzivatel nema vypozi¢any ziadny dokument.

Studentom VSMU konéi platnost preukazu pouzivatela ukonéenim alebo prerusenim Studia
a zamestnancom VSMU ukon&enim pracovného pomeru alebo dohody o pracovnej cinnosti, doho-
dy o vykonani prace na VSMU. V pripade zaujmu mézu svoje Elenstvo obnovit opatovnou registraci-
ou a zaradenim do prislusnej kategarie.



CL7
Ochrana osobnych udajov pouzivatela

AK VSMU je v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni nie-
ktorych zakonov prevadzkovatelom automatizovaného kniznicno-informacneho systemu DAWINCI
(,dalgj len KIS DW"). U&elom spractivania osobnych udajov v KIS DW je evidencia pouzivatelov, za-
bezpecenie vypoziciek z kniznicneho fondu a pristupu k elektronickemu online katalogu.

Zoznam osobnych udajov je nasledovny: priezvisko, meno, titul, datum a miesto narodenia, praco-
visko, Cislo dokladu totoznosti a jeho platnost, adresa trvalého (prechodného) bydliska, mailova ad-
resa, telefonne cCislo, vypozicky pouzivatela.

Okruh dotknutych osob su registrovani pouzivatelia AK VQ[\/IU, pedagogicki a vyskumni pracovnici
VSMU, studenti Studijnych programov tretieho stupna VSMU, ktori vykazuju umelecku cinnost
v CREUC a publikacnu ¢innost v CREPC.

§ CL8
Studovna a mediatéka

Pouzivatelom je poskytovana prezencna a kratkodoba absencna vypozicka v studovni a mediatéke
AK VSMU.

Vstup do priestorov Studovne a mediatéky je povoleny len s platnym preukazom pouzivatela, preu-
kazom ISIC a ITIC v zmysle Cl. 6.

Priestor studovne a mediatéky je urceny na studium:

@ kniznicnych dokumentov umiestnenych v studovni a v priestoroch kniznicno-informacnych
sluzieb,

(b) kniznicnych a archivnych dokumentov vyziadanych zo skladu a dokumentacneho fondu,
(©) audiovizualnych dokumentov umiestnenych v mediatéke,

(d) a na ziskanie pristupu do online katalogu AK VSMU, do suborného katalogu Info Gate, infor-
macii z elektronickych externych ainternych databdz AK VSMU alebo zo zdrojov
s otvorenym pristupom (Open Access).

Informaéné zdroje a dokumenty, ktoré AK VSMU spristupfiuje na studijné ucely, si pouzivatel moéze
v priestoroch studovne a mediatéky ulozit na pamatové medium, editovat, tlacit alebo kopirovat. Zis-
kané zdroje a dokumenty nie je dovolené pouzit na komercné ucely alebo ich kopirovat, dalej rozsi-
rovat, vypoziciavat a distribuovat.

Dovolené je pouzit len programove vybavenie studovne a mediatéky. Zakazané je pouzivanie Skype,
Cetovacich aplikacii, stahovanie, tla¢ a kopirovanie dokumentov a suborov, ktoré nie su sucastou
fondu a elektronickych zdrojov AK VSMU, alebo elektronickych informacnych zdrojov z internetu,
ktoré nie urcené na studijné ucely.

Pouzivatel ma plnu zodpovednost za zasahy do technického vybavenia Studovni a je zodpovedny za
preukazané skody vzniknuté neodbornou manipulaciou.

Pouzivatel je povinny pripadné poruchy ihned nahlasit pracovnikovi kniznice.
Pouzivatelia su dalej povinni:

(@ odlozit osobné veci na uréené miesto, za odlozené cenné veci AK VSMU nezodpoveda,



(b) zachovat ticho, brat ohlad na ostatnych pouzivatelov a riadit sa pokynmi pracovnika kniznice,
(¢) priodchode zo Studovne vrétit vsetky dokumenty a periodika na vyhradené miesto.
9. Jenepripustné:
(@ konzumovat potraviny a napoje,
(b) pouzivat mobilné telefény na hovory,
(c) rezervovat miesto inym pouzivatelom,

(d) nadlhsicas sa vzdialit zo Studijného miesta.

CASTIII
VYPOZICNY PORIADOK

ClLo
Zasady vypoziciavania
1 AK VSMU spristuprfiuje a vypoziciava zo svojich fondov knizniéné dokumenty (dalej len ,dokumen-
ty"), audiovizualne dokumenty, periodika, a hudobniny v ich tlacenegj alebo elektronickej forme.

2. Orozsahu a spdsobe spristupfiovania a vypoziciavania dokumentov rozhoduje AK VSMU v sulade so
svgjim poslanim a charakterom, ako aj poziadavkami na ochranu svaojich fondov. Prednostne vypozi-
&iava pedagogickym a vyskumnym pracovnikom a tudentom VSMU. Inym zaujemcom vtedly, ak to
nie je na ukor vzdelavacej a vyskumnej Cinnosti fakult VSMU.

3. AK VSMU poskytuje vypoziéné sluzby len registrovanym pouzivatelom po predlozeni platného pre-
ukazu pouzivatela alebo ISIC, ITIC preukazu a po podpisani potvrdenia o vypozicke.

4. Prevzatie dokumentu pouzivatel potvrdzuje vlastnorucnym podpisom na potvrdenke o vypozicke.
Svojim podpisom sa zavazuje, ze v pripade poskodenia alebo straty nahradi vzniknutu skodu.

5. Pouzivatel je povinny vratit vypozicany dokument v stave, v akom ho prevzal pri vypozicke. Pouziva-
tel do vypozicanych dokumentov nesmie vykonavat ziadne zaznamy a nesmie dokumenty posko-
dzovat ziadnymi inymi zasahmi. Pri vypozicke je povinny dokument prezriet a zistené vady ihned
ohlasit. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vsetky neskér zistené vady a je povinny uhradit na-
klady na opravu alebo zakupit po dohode s pracovnikom kniznice novy dokument.

6. Ak AK VSMU neméze zabezpedit opravu poskodenych dokumentov, priich vypoziciavani je povinna
urobit zaznam o stave dokumentu k prislusnej signature v databaze vypoziciek.

7. Pouzivatel nesmie vypozicany dokument vypoziCiavat inym osobam.
8. Privrateni dokumentu pouzivatel dostane potvrdenie o vrateni dokumentu.

9. Informacie o vsetkych dokumentoch a ich umiestneni v kniznicnom fonde su dostupné v online ka-
talogu AK VSMU.

CL1o
Vypozicky a vypozi¢né lehoty

1. AKVSMU poskytuje nasledujiice druhy vypoziénych sluzieb s vypoziénymi lehotami:
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(@) absenéna vypozicka - vypozicka na 30 kalendarnych dni,
(b) kratkodoba absencna vypozicka - vyporzicka periodik na dobu 14 kalendarnych dni,

(c) prezencna vypozicka ,plus” - vypozicka v mediateke, absencne je mozné vypozicat audiovizu-
alny dokument spravidla po dobu 24 hodin (noc/vikend/sviatok),

(d) prezenéna vypozicka - vypozicka v priestore studovne,

(e) vypozicka grantovej literatury - dokument sa vypoziCiava na urCitu dobu podla dohody
s pracovnikom alebo s riaditelom AK VSMU, spravidla na dobu 1 - 3 rokov (ide najma o literaturu
zakupenu z grantov fakult VSMU),

AK VSMU obmedzuje vypoziciavanie nasledovnych dokumentov len na prezenéné studium
v priestoroch studovne:

(@) vsetky zaverecné (bakalarske, diplomove, dizertacné) a kvalifikacné (rigorézne, habilitacné) pra-
ce,

(b) encyklopédie a slovniky,
(c) archivne dokumenty Dokumentaéného fondu AK VSMU,
(d) staré avzacne tlace a dokumenty;,

(e) dokumenty vypozicaneé zinych kniznic, ktoré si stanovili prezencné vypoziCiavanie ako pod-
mienku MVS.

AK VSMU umozriuje zrealizovat prezenénu vypozicku ,plus’ audiovizualnych dokumentov. Ide o
vypozicku z prezencného fondu mediatéky na dobu 24 hodin (noc/vikend/sviatok). Pouzivatel si
méze vypozicat maximalne tri (3) audiovizualne dokumenty, ktoré je povinny vratit do nasleduju-
ceho pracovného dna. Oneskorené vratenie je penalizovaneé sankcénym poplatkom v zmysle platne-
ho Cennika sluzieb a poplatkov AK VSMU,

V pripade, ze notové materialy (hudobniny) nie su predmetom prezencnej vypozicky (napr. vzacne
notove materialy), plati pre nich absencna vypozicka s moznostou vypozicnej lehoty na dobu do-
hodnutu s poverenym pracovnikom kniznice. Pouzivatel je povinny v dohodnuty termin vratit hu-
dobny dokument. Notové materialy nie je mozne vypozicat pouzivatelovi kategorie C.

Najvyssi pocet pre pouzivatelov kategorie A je desat (10) vypozicanych dokumentov, pre pouziva-
telov kategorie B, C je pat (5) vypozicanych dokumentov.

Podpisom potvrdeny doklad o vypoziéanom dokumente AK VSMU eviduje a archivuje najmenej pat
rokov.

Pouzivatel si méze objednat dokumenty cez pouzivatelské konto vonline katalogu kniznicno-
informaéného systému. Objednavka sa nevztahuje na vypozicky grantovej literatury. AK VSMU vy-
poziciava objednane dokumenty obvykle jeden pracovny den po zadani objednavky. Objednane
dokumenty sa ukladaju na dobu desat (10) kalendarnych dni v oddeleni vypozi¢no-informacnych
sluzieb. V pripade, ak si pouzivatel do tohoto terminu nevyzdvihne dokumenty, objednavka automa-
ticky zanika.

Pouzivatel si méze rezervovat dokumenty, ktoré ma vypozicané iny pouzivatel, cez pouzivatelske
konto v online katalodgu KIS DW. Pri rezervacii vyznaci aktualnu dobu trvania rezervacie. Rezervacia
sa nevztahuje na vypozicky grantovej literatury. Pouzivatel si méze rezervovat najviac pét (5) doku-
mentov, pricom z toho istého titulu si mdze rezervovat len jeden (1) exemplar. Lehota rezervacie za-
Cina plynut od doby, kedy pracovnici kniznice mailovou spravou upovedomia iného pouzivatela
o vrateni daného dokumentu. AK VSMU rezervovany dokument uklada na dobu podla vyznacenej
doby trvania rezervacie v oddeleni vypozicho-informacnych sluzieb.

Vypozicna lehota je spravidla 30 kalendarnych dni. Vypozicnu lehotu mozno na poziadanie pouzi-
vatela pred jej uplynutim predizit a to najviac dvakrat po styroch tyzdioch. Vypoziénu lehotu je
mozné predizit, pokial nie si dané dokumenty rezervované inym pouzivatelom. Skratent vypozicnu
lehotu nie je mozné predlzovat.

O predizenie vypozicnej lehoty méze poziadat pouzivatel a to najskér pat (5) kalendarnych dni pred
Jej uplynutim:



11.

12,

13.

(@ prihlasenim do svojho pouzivatelskeho konta v online kataldgu, kde si vypozicnu lehotu osobne
predLZi,

(b) zaslanim mailovej spravy o predizeni vypozicnej lehoty pracovnikom vypozicno-informacnych
sluzieb,

(€) osobne v AK VSMU pred skonéenim vypoziénej lehoty dokumentu, o prediZenie ktorého pozia-
da.

V odévodnenych pripadoch ma AK VSMU pravo stanovit na vybrané dokumenty aj kratéiu vypozié-
nu lehotu, pripadne pozadovat vratenie dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty bez udania
dovodu.

Pri dokumentoch spristupnenych MVS z kniznicnych fondov inych kniznic je pouzivatel povinny do-
drzat vypozicnu lehotu stanovenu prislusnou kniznicou.

Vynimky v zmysle ustanoveni podla &l 10 Knizniéného a vypozicného poriadku AK VSMU v odévod-
nenych pripadoch povoluje riaditel alebo nim povereny pracovnik kniznice.

ClL1a
Ukoncenie studia, prerusenie studia, ukoncenie pracovného pomeru

Studentom, ktori ukongili resp. prerusili studium na VSMU, AK VSMU potvrdi vysporiadanie zavazkov
voci kniznici podla potrieb studijnych oddeleni jednotlivych fakult VSMU.

Zamestnancom VSMU, ktori ukonCili pracovny pomer alebo nastupili na dihodobu zahranicnu staz
resp. matersku dovolenku, AK VSMU potvrdi vysporiadanie zavazkov voci kniznici podla potrieb
osobného referatu VSMU.

ClL12
Vymahanie nevratenych dokumentov

Pouzivatel je povinny vratit dokument v stanovenej vypozicnej lehote.

Po prekrogeni vypozicnej lehoty pri absenénej vypozicke AK VSMU vystavi pouzivatelovi upomienku
nasledovne:

@ po 5 kalendarnych dnoch od uplynutia terminu vratenia — 1. upomienka,

(b) po 30 kalendarnych dnoch od uplynutia terminu vratenia - 2. upomienka,

(©) po 45 kalendarnych dnoch od uplynutia terminu vratenia - 3. upomienka,

(d) po 60 kalendarnych dnoch od uplynutia terminu vratenia - riaditelska upomienka.

Po prekrogeni vypozicnej lehoty pri kratkodobej absenénej vypozicke AK VSMU vystavi pouzivatelo-
vi upomienku nasledovne:

(@ po 2 kalendamych dnoch od uplynutia terminu vratenia - 1. upomienka,

(b) po 14 kalendarnych dnoch od uplynutia terminu vratenia - 2. upomienka,

(©) po 21 kalendarnych dnhoch od uplynutia terminu vratenia - 3. upomienka,

(d) po 28 kalendarnych dnoch od uplynutia terminu vratenia - riaditelska upomienka.

Vypozicané a nevratené dokumenty VSMU vymaha prostrednictvom skodovej komisie alebo sud-
nou cestou. Poplatky za vymahanie zavazkov voci AK VSMU hradi v plnej vyske pouzivatel

AK VSMU posiela ozndmenie o 1. az 3. upomienke formou SMS spravy. Riaditelska upomienka sa
posiela postou doporucene. Zaslanie upomienok je spoplatnené podla Cennika v Prilohe ¢. 1.



Pouzivatel je povinny zaplatit poplatok za nedodrzanie vypozicnej lehoty bez ohladu na skutocnost,
¢i bol alebo nebol upominany.

Od 3. upomienky sa pouzivatelovi pozastavi g poskytovanie vsetkych kniznicnych a informacnych
sluzieb.

ClL13
Strata a nahrada dokumentov

Pouzivatel je povinny bezodkladne ozndmit AK VSMU stratu alebo poskodenie vypozicaného do-
kumentu.

O sposobe nahrady rozhodne AK VSMU na zaklade kritérii ako je odborna a finanéna hodnota do-
kumentu, pocet exemplarov, vyuzivanie dokumentu, a to podla nasledovnej dolezitosti:

(@) zaobstaranie identického dokumentu rovnakého alebo novsieho vydania,
(b) zaobstaranie pribuzného dokumentu alebo iného dokumentu,
(© financna nahrada.

Pouzivatel je povinny uhradit véetky naklady a poplatky za stratu dokumentu, ktoré AK VSMU
v suvislosti so stratou alebo jeho poskodenim vznikli.

Vhodny spdsob nahrady je zabezpecenie rovnakeho alebo pribuzneho titulu. V pripade nahrady
pribuznym dokumentom je nutna vzajomna dohoda medzi pracovnikom akvizicie a pouzivatelom.

Pri urcovani financnej nahrady sa vychadza nielen z pdvodnej ceny dokumentu, ale @ z hodnoty
dokumentu v Case straty alebo poskodenia. K takymto nahradam sa pristupuje vynimocne ato za
predpokladu splnenia niektorej z nasledujucich podmienok:

(@ ide o poskodenu alebo stratenu publikaciu, ktoru nie je mozné nahradit inym spdsobom,
(b) naklady na obstaranie pévodného diela by boli omnoho vyssie ako hodnota dokumentu,

(©) AKVSMU ma viac exemplarov dokumentu.

ClL1g
Poplatky za poskytované sluzby

Vyska poplatkov za poskytovanie Specifickych sluzieb a sankcie je stanovena v Cenniku sluzieb
a poplatkov (priloha ¢. 1), ktory je samostatnou sucastou Kniznicného a vypozicneho poriadku AK
VSMU.

Registracné poplatky:
(@ registracia pouzivatelov kategorie A, B a predizenie registracie je bezplatne,

(b) poplatok za registraciu a vystavenie preukazu pre pouzivatelov kategorie C je urceny
v Cenniku sluzieb a poplatkov.

Sankéné poplatky:
(@ za stratu alebo poskodenie preukazu pouzivatela AK VSMU,
(b) poplatok za poskodenie vypozicaneho dokumentu,

(¢) poplatok za poskodenie Ciaroveho kodu v dokumente,
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(d) poplatok za oneskorene vratenie vypozicaneho dokumentu.

4. Poplatky za Specialne sluzby napr. bibliograficke reserse, kopirovanie dokumentov.

CASTIV.
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. AK VSMU zabezpedi zverejnenie KniZniénéljo a vypozicného poriadku AK VSMU na verejne pristup-
nom mieste kniznice a na webovom sidle VSMU.

2. Tento predpis prerokovalo a schvalilo Kolégium rektora VSMU dra 8. septembra 2021.

3. Tento Kniznicny a vypoziény poriadok AK VSMU nadobuda platnost a Ucinnost dfiom 10. septembra
2021

4. Dnom platnosti a hadobudnutia ucinnosti tohto Kniznicného a vypozicneho poriadku AK VSMU sa
rusi Kniznicny a vypozicny poriadok UK a SIS VSMU z 2. septembra 2015,

V Bratislave, 10. septembra 2021

Mgr. Ingrid Bartekova doc. Méria Heinzova, ArtD.
riadlitelka Akademickej kniznice VSMU rektorka VSMU
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Priloha €. 1
Cennik sluzieb a poplatkov

Poplatok Vyska poplatkuv € | Kategoria pouzivatelov

Registracné poplatky

Registracia a vystavenie preukazu pouzivatela bezplatne A B

Registracia pouzivatela 3,00 C

Vystavenie preukazu pouzivatela 5,00 C

Kratkodoba registracia (1 den) 3,00 C

Predizenie registracie bezplatne A B

Predizenie registracie 3,00 C

Vyhotovenie duplicitného preukazu pouzivatela 4,00 ABC

Cennik sluzieb

Resersné sluzby

Jednorazova resers z externych databaz bezplatne A B

Priebezna resers (1 rok) bezplatne A B

Jednorazova resers z externych databaz 9,00 C

Priebezna resers (1 rok) 18,00 C

Priplatok za expresné vypracovanie reserse 4,00 ABC

Iné sluzby

CBtlag, kopirovanie A4 / jednostranna tlac (max. 24 stran) 0,10 / 1strana A BC

CB tla¢, kopirovanie A4 / obojstranna tla¢ (max. 24 stran) 0,15 / 1 list A B C

Skenovanie, A4 a A3 bezplatne A BC

Vazba strunova, plastova 5,00 A BC

Upozornenie SMS pred skoncenim vypozicnej lehoty bezplatne ABC

Sankéné poplatky

Oznamenie o upomienke SMS 0,30 B C

Poplatky za oneskorené vratenie

Poplatok Vyska poplatkuv € | Cas plynutia upomien-
ky od uplynutia vypo-
Zicnej lehoty

1. upomienka 1,00 / zakazdy titul | 5kalendarnych dni

2.upomienka 1,50 / zakazdy titul | 30 kalendarnych dni

3. upomienka 2,00 / zakazdy titul | 45 kalendarnych dni

Riaditelska upomienka 5,00 / za kazdy titul | 60 kalendarnych dni

1upomienka za kratkodobu absencnu vypozicku 1,00 / zakazdy titul | 2 kalendarne dni

2.upomienka za kratkodobu absenénu vypozicku 1,50 / zakazdy titul | 14 kalendarnych dni

3. upomienka za kratkodobu absencnu vypozicku 2,00 / zakazdy titul | 21 kalendarnych dni

Riaditelska upomienka za kratkodobu absencnu vypozicku 5,00 / za kazdy titul | 28 kalendarnych dni

Postovné za riaditelsku upomienku 1,55

Poskodenie Ciaroveho kodu 2,00

Knihovnicke spracovanie strateného dokumentu 5,00

kategéria A - pedagogicki a vyskumni pracovnici VSMU, studenti studijnych programov tretieho stupria (doktorandi), nepedagogicki zamestnanci VSMU
kategéria B - studenti VSMU okrem studentov studijnych programov tretieho stupna
kategoria C - odboma verejnost a pravnickeé osoby umeleckeho zamerania, pracovnici VSMU na dohodu o pracovnej ¢innosti
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